** ok Evropska unie
* Evropsky socialni fond
e Operacni program Zaméstnanost

*
*

Efektivni a moderni Ostrov - (KA05) - KOMUNIKACNI STRATEGIE A
SOUVISEJICI AKTIVITY - ¢ast Jednotny graficky manual

ZADAVACI DOKUMENTACE

k vefejné zakazce na dodavky a sluzby zadavané ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni dle
ustanoveni §53 a nasledujicich zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek ve znéni
pozd¢jsich predpist (dale také ,,ZZVZ™)

Efektivni a moderni Ostrov - (KA05) - KOMUNIKACNI STRATEGIE A
SOUVISEJICI AKTIVITY - ¢ast Jednotny graficky manual

Druh zadévaciho fizeni Zjednodusené podlimitni fizeni

Rezim vetejné zakazky Podlimitni vefejnd zakazka

Druh zakézky Dodévky a sluzby

Ptedpokladand hodnota zakazky 3 154 416,00 K¢ bez DPH

Adresa profilu zadavatele https://zakazky.ostrov.cz/profile_display_2.html
Datum zahajeni tizeni 3.6.2021

Zakazka je zadavana v certifikovaném elektronickém nastroji

[ .

\

https://zakazky.ostrov.cz/.

Vetejny zadavatel Mésto Ostrov, v souladu s § 14, § 26 pism. b) Zakona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vetejnych zakédzek (dale jen ,,ZZVZ*), oznamuje svilj umysl zadat niZe uvedenou
vetfejnou zakazku a soucasné poskytuje tuto zadadvaci dokumentaci na vefejnou zakazku

Identifikace zadavatele Mésto Ostrov

se sidlem Jachymovska 1, 363 01 Ostrov
Statutarni zastupce Ing. Jan Bures, DBA, starosta mésta
ICO 00254843

DIC CZ00254843


https://zakazky.ostrov.cz/
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webové stranky zadavatele  http://www.ostrov.cz

profil zadavatele https://zakazky.ostrov.cz/profile_display 2.html

e-mail zadavatele podatelna@ostrov.cz

kontaktni osoby zadavatele

e Ing. Jana Pundochafova, tajemnice M&U Ostrov, tel.: 354 224 885, e-mail:
jpuncocharova@ostrov.cz

e Ing. Jifi Jiranek, vedouci odboru kancelaie starosty a vnitini spravy, tel.: 354 224 886,
e-mail: jjiranek@ostrov.cz

e Tomas Bujansky, informatik, tel. 354 224 814, e-mail: tbujansky@ostrov.cz

e Jaroslav Kovar, informatik, tel. 354 224 882, e-mail: jkovar@ostrov.cz

e Mgr. Lubos Pastor, referent rozvoje, tel: 354 224 878, e-mail: Ipastor@ostrov.cz

Zakézka je zaddvana v certifikovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery je dostupny na
https.//zakazKy.ostrov.cz/

Veskeré ukony a komunikace mezi zadavatelem a Uc€astniky v rdmci zadavaciho fizeni se
provadi prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Na zakladé svého prava zadavatel
uvetejni oznameni o vylouceni ucastnika, oznameni o vybéru dodavatele na profilu zadavatele.
V takovém ptipad¢ se oznameni povazuji za dorucend vSem ucastnikiim zadavaciho fizeni
okamzikem jejich uvefejnéni na profilu zadavatele.

Pro komunikaci v ramci této vefejné zakazky neni vyZadovan zaruceny elektronicky podpis
zalozeny na kvalifikovaném certifikatu.

Za tadné a v€asné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim
elektronického néastroje E-ZAK, jakoZz i1 za spravnost kontaktnich daji uvedenych u
dodavatele, zodpovida vzdy dodavatel.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za
fadné¢ dorucené dnem jejich doruceni do wuzivatelského uctu adresita dokumentu v
elektronickém nastroji E-ZAK. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim
adresatem prectena, ptipadné, zda elektronicky nastroj E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni
emailovou adresu upozornéni o tom, Ze na jeho uzivatelsky ucet v elektronickém nastroji E-
ZAK byla doru¢ena nova zprava, ¢i nikoli.

Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického nastroje jsou dostupné na:

https://zakazky.ostrov.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.ostrov.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci applet.pdf

Dodavatel ¢i ucastnik fizeni je povinen provést registraci v elektronickém nastroji E-ZAK za
ucelem komunikace se zadavatelem!

Pokud zadavatel ptedregistruje UcCastnika do elektronického néstroje E-ZAK, uvede u néj
veiejn¢ dostupné kontaktni udaje. Je povinnosti kazdého ucastnika, aby pfed dokoncenim
registrace do elektronického nastroje E-ZAK své kontaktni tidaje zkontroloval, pfipadné upravil
a doplnil.

Zadavaci dokumentace (dale jen ,,ZD)
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Zadavaci dokumentace dle zdkona vymezuje piredmét vefejné zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky. Obsahuje dopliiujici informace k oznameni o veiejné
zakdzce a zadavaci podminky, které budou zadavatelem posuzovany a jejich nesplnéni vede k
vyfazeni nabidek ze zadavaciho fizeni. Zadavaci dokumentace je pro uchazece o vefejnou
zakédzku zavazna.

Préava, povinnosti ¢i podminky v této dokumentaci neuvedené se fidi zakonem.

Tato vefejna zakazka je zadavana vefejnym zadavatelem podle zdkona v otevieném fizeni jako
vefejna zakazka na dodavky a sluzby za ucelem uzavieni Smlouvy o realizaci projektu.
Smlouvy o realizaci projektu budou uzavieny s jednim uchazeCem pro kazdou Cast vefejné
zakazky, jehoz nabidka bude vyhodnocena jako nejvhodnéjsi. Pro tucely této zadavaci
dokumentace (dale téz jen ,,ZD*) maji pojmy uchaze¢ a dodavatel stejny vyznam.

Vetejna zakazka a jeji plnéni jsou realizovany z finan¢nich prostredki Evropského socialniho
fondu z Operaéniho programu Zaméstnanost pro projekt s registratnim Cislem
CZ.03.4.74/0.0/0.0/19 _109/0016747, ktery byl predlozen méstem Ostrov a nese nazev
,,Efektivni a moderni Ostrov*.

1 NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

Efektivni a moderni Ostrov - (KA05) - KOMUNIKACNI STRATEGIE A
SOUVISEJICI AKTIVITY - ¢ast Jednotny graficky manual

2 ROZDELENI VEREJNE ZAKAZKY NA CASTI

Vetejna zakazka je rozdélena na vice ¢asti, které se budou vyhlasovat postupné. Nabidku je
mozné podat vzdy pouze na dil¢i Cast vefejné zakéazky. Dodavatel vSak musi nabidku na
piislusné casti zpracovat a predlozit zadavateli v souladu s podminkami stanovenymi
zadavatelem.

2.1  Casti vefejné zakazky

Kli¢ové aktivita 01 (KAO1) — SW pro radni a zastupitele mesta

Kli¢ova aktivita 02 (KA02) — Elektronicka tfedni deska

Kli¢ové aktivita 03 (KAO03) — Elektronicky ob¢h dokladi

Kli¢ova aktivita 04 (KA04) — Mobilni rozhlas

Klicova aktivita 05 (KAOS) — Komunikaéni strategie a souvisejici aktivity
Klicova aktivita 06 (KA06) — Vzdélavani afednikt

Piedpokladana hodnota této vSech Casti vetejné zakazky ¢ini celkem 3 154 416,00 K¢ bez DPH.
Predpokladané ceny jednotlivych ¢asti:
Klicova aktivita 01 (KAO1) — SW pro radni a zastupitele mésta 212 397 K¢ bez DPH

Klicova aktivita 02 (KA02) — Elektronicka ufedni deska 680 992 K¢ bez DPH
Klicova aktivita 03 (KAO3) — Elektronicky obéh dokladt 704 000 K¢ bez DPH
Kli¢ova aktivita 04 (KA04) — Mobilni rozhlas 647 934 K¢ bez DPH
Klicova aktivita 05 (KAO05) — Komunikaéni strategie 107 438 K¢ bez DPH
Klicova aktivita 05 (KAO5) — Jednotny graficky manual 123 967 K¢ bez DPH
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Kli¢ova aktivita 05 (KAO5) — Modernizace webovych stranek 413 223 K¢ bez DPH
Kli¢ova aktivita 06 (KA06) — Vzdélavani ufednikt 264 463 K¢ bez DPH

3 VYMEZENI PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Ucelem vybérového tizeni je uzavieni ptislusné smlouvy na plnéni predmétu zadédvané veiejné
zakazky, a to s jednim vybranym dodavatelem (ucastnikem), jehoz nabidka splni podminky
ucasti v tomto vybérovém fizeni a bude vyhodnocena jako nejvyhodné;si.

Predmétem této vetfejné zakazky je zpracovani Jednotného grafického manudlu Méstského
ufadu Ostrov. Vytvofeny Jednotny graficky manuél bude dokumentem, ktery sjednoti pouziti
loga Gfadu v ramci oficialnich dokumentt, vizitek, ceduli, razitek, e-mailového podpisu a vSech
ostatnich merkantilii. Cilem Jednotny graficky manual je zajistit jednotnou vizudlni identitu
Meéstského tfadu Ostrov, ktera bude snadno Citelna pro vSechny klienty i zaméstnance ufadu.

Me¢sto Ostrov v pribéhu zacatku roku 2019 zacalo pouzivat graficky manual, ktery obsahuje
kromé¢ loga mésta 1 dal§i vzory pro plakaty, online bannery a pouziti loga na reklamnich
predmétech. Soucasné mésto vlastni jiz nové vzory vizitek a oznaceni dveti v budové uradu.
Vsechny tyto zpracované naleZitosti dodavatel zapracuje do Jednotného grafického manualu.
Neexistuje sjednocend prezentace mésta a pravidla, jak ma mésto vystupovat vizualné intern€ i
navenek je to, ze kazdé dalsi hledani vizuélniho stylu prezentace nového produktu ¢i sluzby je
Casové narocné a tim i1 ndkladné, mnohdy se nevyhne improvizaci, ky¢i a pisobi
neprofesionalné. Obyvatel ¢i navstévnik mésta tak potkava rozli€né grafické prvky na letdku
sportovniho klubu, v programu kulturniho domu i na oficidlnich dokumentech turadu.

Cilem této aktivity projektu je vytvoteni nového grafického manualu mésta s pouzitim tohoto
nového loga a ujednoceni jeho pouzivani ve vSech dokumentech vytvarenych a prezentovanych
méstem Ostrov (M&U, MP). Vytvofeni kompletniho vizualniho stylu pro prezentaci mésta od
informacnich broZzur, oficidlni dokumenty az po orientacni systémy piinese hlavni nastroje
efektivni prezentace na vefejnosti a image moderniho mésta.

Jednotny graficky manuél bude zahrnovat pouZziti nového loga, které bude zadavatelem uzivano
k jeho vné&jSi prezentaci a identifikaci, dale navrh korporatni palety barev, pisma nebo
grafického navrhu hlavickového papiru zadavatele, jez bude slouzit pro lepsi profesionalni
vzhled dokumenti zadavatele. Dale se jedna o tvorbu grafického navrhu dopisni obalky, jez
bude slouzit k profesionalni prezentaci zadavatele na venek nebo tvorbu moderni grafiky listin
Ostrovského mési¢niku. Soucasné bude provadena i realizace reklamnich pfedmétii s motivem
zadavatele, jeZ bude slouzit k prezentaci zadavatele, atd.

Obsahem Jednotného grafického manualu bude:

e Pravidla pouZivani a grafické vyhotoveni navrhu pro pouZiti vice logotypl spole¢né;

e Pravidla pouzivani a grafické vyhotoveni navrhu pro tis§ténou komunikaci — tiskoviny,
inzerce (Cernobild a barevnd), letdky, pozvanky, tiskové zpravy, hlavickové papiry,
titulni strany dokumentti, korespondence vytvarena ufadem apod.;

e Pravidla pouzivani a grafické vyhotoveni navrhu pro elektronickou komunikaci —
podepisovani e-mailii, newslettery, prezentace;

e Pravidla pouzivani a grafické vyhotoveni navrhu pro oznaceni budov, kancelafi,
prezenta¢nich stanki apod.;
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e Pravidla pouzivani a grafické vyhotoveni navrhu pro pouziti loga na reklamnich
pfedmétech, stojanech, bannerech a roll-upech;

e Pravidla pouzivani a grafické vyhotoveni navrhu pro pouziti loga v TV spotech;

e Pravidla pouzivani a grafické vyhotoveni navrhu pro polepy sluzebnich automobilt;

e Pravidla pouzivani a grafické vyhotoveni navrhu pro merkantilie (ptilezitostné
tiskoviny) — vizitky (v CJ, NJ a AJ), visa¢ky, razitka, jmenovky na prepazky, jmenovky
na stil, desky na dokumenty.

Stavajici graficky manual je uveden v Priloze ¢. 4 - Mésto Ostrov Graficky manual.

Pti respektovani zasad socidln€ a environmentalné odpovédného zadavani a inovaci zadavatel
pozaduje, aby:

e dodavatel v ramci navrhové casti posoudil a navrhl vyuziti obnovitelnych zdrojd,
recyklovanych surovin a snizeni mnozstvi odpadu,

e dodavatel plnil veskeré povinnosti vyplyvajici z pravnich predpisti Ceské republiky,
zejména pak z predpisi pracovnépravnich, predpisi z oblasti zaméstnanosti a
bezpecnosti ochrany zdravi pii praci, a to vii¢i vSem osobam, které se na plnéni verejné
zakéazky podileji; plnéni téchto povinnosti zajisti dodavatel i u svych poddodavateli;
coz prokazuje ¢estnym prohlaSenim uvedenym v piiloze ¢. 2

4 KLASIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY
79822500-7 Sluzby v oblasti grafického designu

5 PREDPOKLADANA HODNOTA CASTI VEREJNE ZAKAZKY
Ptedpokladana hodnota této ¢asti vefejné zakazky ¢ini celkem 123 967,00 K¢ bez DPH.

Zadavatel ma presné vyclenéné finanéni prostiedky na realizaci pfedmétné verejné zakazky. Z
téchto diivodlii neni mozné po zadavateli pozadovat, aby pokracoval v zadavacim fizeni v
piipadé, ze by se m¢l zavazat k realizaci s vyssi finan¢ni naroc¢nosti, nez je predpokladana
hodnota vefejné zakazky.

V pfipadé, ze nabidkovad cena uCastnika za predmét plnéni vefejné zakazky prekroci
ptedpokladanou hodnotu pfedmétu zakazky, bude toto posuzovano jako nesplnéni zaddvacich
podminek a zadavatel takového ucastnika z dalsi ucasti zadavaciho fizeni vylouci.

Za mimotadné nizkou nabidkovou cenu bude povaZovéna cena, kterd ¢ini méné nez 60%
piedpokladané hodnoty vetejné zakazky.

6 MISTO PLNENI

Mistem realizace projektu je NUTS II Severozapad — Karlovarsky kraj — okres Karlovy Vary —
meésto Ostrov.

7 PROHLIDKA MIiSTA PLNENI

Zadavatel nebude organizovat prohlidku mista plnéni.
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8 TERMINY K PROVEDENI ZAKAZKY
Predpokladany termin zahéjeni: 07/2021

Ptredpokladany termin dokonceni: nejdéle do 150 dni od u¢innosti smlouvy

9 CASTI ZADAVACI DOKUMENTACE

e Obchodni podminky, v¢etné platebnich podminek, jsou uvedeny v piiloze ¢. 3 ve formée
textu smlouvy. Obchodni podminky jsou nedilnou soucésti této zadavaci dokumentace
a jsou zpracovany do formy navrhu textu smlouvy a jsou pro ucastnika zavazné.
Ugastnik je povinen pii zpracovani navrhu smlouvy vychazet z obchodnich podminek.
Ugastnik neni opravnén pfi zpracovani navrhti smluv ménit nebo piidat jakykoliv udaj
¢i ustanoveni, vyjma ptipadd uvedenych v ¢asti obchodni podminky — navrh smlouvy o
dilo.

e Zadavatel uvetejnil na svém profilu zadavatele Vyzvu a zadavaci dokumentaci.
Zadavatel doporucuje ucastniktim sledovat dokumenty zvetejnéné ve véci této veiejné
zakézky na profilu zadavatele, zejména s ohledem na ptipadné vysvétleni, zménu nebo
doplnéni zadévaci dokumentace.

e Zadavatel uvetejnuje vSechny ¢asti zadavaci dokumentace na adrese profilu zadavatele:

https://zakazky.ostrov.cz/profile_display_2.html

10 POZADAVKY NA KVALIFIKACI DODAVATELE

Ucastnici jsou povinni prokazat nasledujici zptsobilost a kvalifikaci tim, Ze piedlozi nize
uvedené doklady.

10.1 Zakladni zpisobilost (§ 74 ZZVZ)

Ucastnik prokaze zakladni zptsobilost dle § 74 ZZVZ piedlozenim &estného prohlaseni
(Ucastnik mize pro Gestné prohlaseni pouzit formulaf v piiloze &. 2, této vyzvy a zadavaci
dokumentace). Doklady prokazujici zakladni zpisobilost podle § 74 musi prokazovat splnéni
pozadovaného kritéria zpusobilosti nejpozdé€ji v dobé 3 mésict prede dnem podani nabidky.

10.2 Profesni zpiisobilost (§77 ZZVZ)
Ucastnici jsou povinni prokazat profesni zptisobilost dle ustanoveni §77 odst. 1 a2 ZZVZ, a to
predlozenim nasledujicich dokladi:

a) Ve vztahu k Ceské republice vypisem z obchodniho rejstifku ¢i vypisem z jiné obdobné
evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduje,

b) dle § 77 odst. 2 pism. a) zdkona doklad o opravnéni k podnikani v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vetejné zakazky, a to zejména doklad o opravnéni k podnikani
dle § 10 odst. 3 pism. a) zakona ¢.4 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani, tj. vypis
ze zivnostenského rejstiiku v rozsahu odpovidajicim predmétu vetejné zakazky, tj
Poskytovani software, poradenstvi v oblasti informacnich technologii, zpracovani dat,
hostingové a souvisejici ¢innosti a webové portaly nebo Reklamni ¢innost, marketing,
medialni zastoupeni nebo SluZzby v oblasti administrativni spravy a sluzby organizaéné
hospodatské povahy.
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Doklady prokazujici profesni zptisobilost podle § 77 odst. 1 musi prokazovat splnéni
pozadovaného kritéria zptsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésict prede dnem podéani nabidky.

10.3 Technicka kvalifikace (§79 ZZVZ)

Kritéria technické kvalifikace stanovil zadavatel za uc¢elem odbornych schopnosti zkusenosti
nezbytnych pro plnéni vefejné zakazky v odpovidajici kvalitg.

10.3.1 Seznam vyznamnych dodavek

Ugastnik prokaze splnéni technickych kvalifikaénich predpokladi dle ust. § 79 odst. 2 pism. b)
LINZ.

e predlozenim seznamu vyznamnych dodévek realizovanych ucastnikem v poslednich 3
letech s uvedenim jejich ceny, doby poskytnuti a identifikace objednatele;

e Zadavatel bude akceptovat i neukonéené vyznamné dodavky, ovSem pouze za
piedpokladu spInéni pozadovaného finan¢niho objemu za posledni 3 roky ve smyslu
ZZNZ.

e Zavyznamné dodavky zadavatel povazuje provedeni zakazek, jejichz predmétem byla
dodavka, vyhotoveni a implementace vizudlniho stylu ¢i jednotného grafického
manualu pro prezentaci mésta, ptiCemz minimalni finan¢ni objem jedné zakazky Cinil
nejméné 50.000 K¢ bez DPH.

o Utastnik ve své nabidce ptedlozi seznam alespont dvou vyznamnych dodavek, a to
formou vypInéné nasledujici tabulky, ktera je soucasti prilohy ¢. 2:

Tabulka 1: Seznam vyznamnych dodavek

Pofr. Objednatel Nazev sluzby Rozsah sluzby Cena v K¢ bez DPH Termin realizace

&islo od - dot

Z ptedlozeného seznamu musi vyplyvat, Ze ucastnik realizoval v uvedeném obdobi alesponi dve
vyznamné dodavky uvedené v tabulce ¢. 1. Zakazky uvedené od Cisla tfi a vySe se budou
zapocitavat do hodnoceni nabidky.

! format data je den/mésic/rok - napf. 12/12/12 - 12/06/13
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SpInéni téchto technickych kvalifika¢nich predpokladid prokazuje ucastnik pifedlozenim
jednotného evropského osveédceni nebo ¢estného prohlaseni, které bude obsahovat tdaje o vyse
uvedené vyznamné dodavce v rozsahu, ktery umozni posouzeni splnéni kvalifikace ti¢astnikem.

10.3.2 Prokazovani zpusobilosti a kvalifikace

Kvalifikaci a zpusobilost 1ze rovnéz v rozsahu, ve kterém zapsané idaje pokryvaji pozadavky
zadavatele, prokazat jednotnym evropskym osvédcenim (zejména § 87 ZZVZ), vypisem ze
systému certifikovanych dodavateli (zejména § 234 ZZVZ), ¢i vypisem ze seznamu
kvalifikovanych dodavateltl (zejména § 228 ZZVZ) nebo v souladu s § 45 odst. 4 ZZVZ.

Doklady prokazujici zékladni zptsobilost podle § 74 a profesni zpiisobilost podle § 77 odst. 1
musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpusobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésich prede
dnem podani nabidky.

Ucastnik je opravnén prokazat kvalifikaci prostiednictvim jinych osob, a to zpisobem
uvedenym v §83 ZZVZ.

Vefejnd zakdzka miize byt plnéna vice dodavateli soucasné; v takovém ptipadé predlozi
dodavatelé spole¢nou nabidku v souladu zejména s ust. § 82 ZZVZ.

11 OBCHODNI A TECHICKE PODMINKY

Zadéavaci dokumentace obsahuje v souladu se Zdkonem obchodni podminky.

Obchodni podminky jsou stanoveny formou navrhu smlouvy. Obchodni podminky stanovené
Zadavatelem pro toto zadavaci fizeni jsou pro ucastnika fizeni zdvazné a nemohou byt Zadnym
zpisobem ménény.

Obchodni podminky jsou ptilohou €. 3 této Zadavaci dokumentace.

Technické podminky zaddvané vetejné zakazky vychazeji ze zadavaci dokumentace a ptiloh
zadavaci dokumentace

12 PLATEBNI PODMINKY A FAKTURACE

e Zadavatel nebude poskytovat zalohu na provedeni dila.

o Uhrada ceny dila na zékladé fadné predlozené faktury bude zadavatelem provedena na
ucet zpracovatele. Splatnost faktur je 30 dni ode dne prokazatelného doruceni
zadavateli.

e V pfipadé¢ nedodrZeni terminu odevzdani, je zadavatel opravnén uloZit zhotoviteli
smluvni pokutu v pfipad€ prodleni zhotovitele.

e Smluvni pokuta je splatnd do tficeti kalendainich dnt po doruceni pisemné vyzvy k
uhradé smluvni pokuty obsahujici stru¢ny popis a ¢asové urceni poruseni smluvni
povinnosti, vyplyvajici z téchto zadavacich podminek a nasledné objednavky.
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13 ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Nabidkovéa cena bude stanovena pro danou dobu plnéni jako cena nejvyse ptipustnd uvedeného
rozsahu vefejné zakazky za podminek uvedenych v zaddvaci dokumentaci, se zapoctenim
veskerych nakladd, rizik, zisku a finan¢nich vlivii (napf. inflace).

Pozadavky zadavatele na jednotny zptsob zpracovani a doloZeni nabidkové ceny:

1 Logotyp Méstského ufadu Ostrov a jeho soubor praci a 0.00 0.00
pouZivani véetné spravného psani nazvu Gfadu vykoni ' '
2 Korporatni paleta barev 0,00 0,00
Pismo soubor praci a 0,00 0,00
vykonu
4 | Pravidla pouzivani a grafické vyhotoveni ndvrhu | soubor praci a 0.00 0.00
pro poufZiti vice logotyptl spole¢né vykon( ' '
5 Pravidla pouzivani a grafické vyhotoveni navrhu
pro tisténou komunikaci — tiskoviny, inzerce
(¢ernobila a barevna), letaky, pozvanky, tiskové | soubor pracia 0.00 0.00
zprévy, hlavi¢kové papiry, titulni strany vykoni ’ ’
dokumentl(, korespondence vytvarena uradem
apod.
6 Pravidla pouzivani a grafické vyhotoveni navrhu ,
. o . L soubor praci a
pro elektronickou komunikaci — podepisovani e- wkoni 0,00 0,00
maill, newslettery, prezentace
7 Pravidla pouzivani a grafické vyhotoveni navrhu )
" o v soubor praci a
pro oznaceni budov, kancelafi, prezentacnich wkoni 0,00 0,00
stankd apod.
8 Pravidla pouzivani a grafické vyhotoveni navrhu )
vers , N M soubor praci a
pro pouZiti loga na reklamnich pfedmétech, wkoni 0,00 0,00
stojanech, bannerech a roll-upech
9 Pravidla pouzivani a grafické vyhotoveni navrhu | soubor praci a 0.00 0.00
pro pouZiti loga v TV spotech vykoni ’ ’
10 | Pravidla pouZivani a grafické vyhotoveni ndvrhu | soubor praci a 0.00 0.00
pro polepy sluZzebnich automobill vykoni ' '
11 | Pravidla pouZivani a grafické vyhotoveni navrhu
pro merkantilie (pfileZitostné tiskoviny) — vizitky .
x - , . soubor praci a
(v CJ, NJ a AJ), visacky, razitka, jmenovky na wkont 0,00 0,00
prepazky, jmenovky na stal, desky na
dokumenty.
12 Sestaveni grafického manualu SOUb?r pr?cn @ 0,00 0,00
vykonu
Celkova cena (v K¢ bez DPH) 0,00
Celkem DPH 0,00
Celkova cena (v K¢ vc. DPH) 0,00
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Nabidkova cena bude zahrnovat veskeré prace, dodavky a ¢innosti vyplyvajici ze zadavacich
podminek a podminek, o kterych dodavatel podle svych odbornych znalosti védét mél, Ze jsou
k fadnému a kvalitnimu poskytnuti sluzeb dané povahy tieba.

Podkladem pro zpracovani nabidkové ceny jsou tyto zadavaci podminky zadavaciho fizeni.
Dalsi podminky, které je nutné respektovat pti kalkulaci nabidkové ceny, jsou uvedeny
v navrhu smlouvy, kterd je soucasti zadavaci dokumentace.

14 ZADAVACI DOKUMENTACE
Zadavaci dokumentace obsahuje tyto ¢asti:
e tyto zadavaci podminky
e zivazny navrh smlouvy o dilo

Kompletni zadavaci dokumentaci poskytuje zadavatel na svém profilu zadavatele.

15 VYSVETLENI ZADAVACIi DOKUMENTACE

Prestoze tato zadavaci dokumentace vymezuje predmét vefejné zakdzky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky, mohou dodavatelé pozadovat vysvétleni zaddvacich
podminek. Pisemna zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdé€ji 4 pracovni dny pied
uplynutim lhiity pro podani nabidek. Zadost o vysvétleni mize byt podana pouze za pomoci
elektronického nastroje E-ZAK na profilu zadavatele a doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny
pred uplynutim lhiity pro podani nabidek. Zadavatel uvetejni vysvétleni nejpozdéji do 3
pracovnich dni na profilu zadavatele. Zadavatel mize poskytnout dodate¢né informace i bez
pfedchozi Zadosti.

16 MISTO A TERMIN PRO PODAVANI NABIDEK

Nabidky (v€etné dokladl, které prokazuji kvalifikaci) se podavaji vyhradné elektronicky
pomoci elektronického nastroje E-ZAK na profilu zadavatele.

Lhiita pro podani nabidek, ktera je zaroven lhiitou pro prokazani splnéni kvalifikace skon¢i:

. dne 29. 6. 2021 do 10:00 hod.

17 OTEVIRANI NABIDEK

Vzhledem K piijimani pouze elektronickych nabidek se nebude konat vefejné otevirani
nabidek.

18 ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Hodnoceni nabidek bude provadét zadavatel ¢i ptislusna hodnotici komise jmenovana za
ucelem posouzeni a hodnoceni nabidek. Zadavatel ¢i pfislusna hodnotici komise jmenovana za
ucelem posouzeni a hodnoceni nabidek mtize vytadit z dalSiho posuzovani a hodnoceni nabidek
ty, které nebudou Uplné z hlediska zadavacich podminek ¢i nebudou odpovidat pozadavkiim
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zadavatele stanovenym v zadavacich podminkéch, tj. nebudou splitovat podminky ucasti v
tomto vybérovém fizeni. Takovy dodavatel (i€astnik) mize byt také nasledné vyloucen z dalsi
ucasti ve vybérovém fizeni.

18.1 Dil¢i hodnotici kritéria a zptisob hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek bude provadét zadavatel ¢i hodnotici komise, jejimiz ¢leny budou osoby s
pfislusnou odbornosti. Hodnotici kritéria pro jednotlivé ¢asti této vetejné zakazky jsou
zadavatelem stanovena nasledovné:

1. Celkova nabidkova cena (v K¢ bez DPH) 70%
2. Pocet referenci nad ramec kvalifikace 15%
3. Lhuta dodani 15%

18.2 Zpisob hodnoceni nabidek
Hodnotici kritérium ¢. 1 Celkova nabidkova cena (v K¢ bez DPH)

Pro hodnoceni tohoto hodnoticiho kritéria pouzije zadavatel ¢i pfislusna hodnotici komise
hodnotu ,,Celkové nabidkové ceny (v K¢ bez DPH)* uvedenou na Krycim listu dle Ptilohy €. 1
této Zadavaci dokumentace.

Vypocet hodnoceni dil¢iho hodnoticiho kritéria bude proveden tak, Ze hodnotici komise sefadi
nabidky podle jejich nabidkové ceny v K¢ bez DPH.

Nésledné bude kazdé z nabidek ptidéleno bodové hodnoceni dle nasledujiciho vzorce a toto
bodové hodnoceni bude pro ucely celkového hodnoceni vynasobeno ptislusnou relativni vahou
(70 %), tedy do celkového hodnoceni bude vstupovat hodnota urcend podle nasledujiciho
Vzorce:

[(nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou / hodnocena nabidka) * 100] * 0,70

Hodnotici komise bude hodnoty ziskané v ramci provedené¢ho hodnoceni vzdy zaokrouhlovat
na dvé desetinnd mista.

Dalsi podminky pro hodnoceni hodnoticiho kritéria

Dodavatel (G¢astnik) je povinen hodnotu hodnoticiho kritéria ,,Celkova nabidkové cena (v K&
bez DPH)* nabidnout jako celkovou hodnotu zahrnujici kompletni plnéni dila, a tuto hodnotu
dale doplnit do pfislusného navrhu Smlouvy.

Hodnotici kritérium ¢. 2 - Pocet referenci Nad ramec kvalifikace

Pfedmétem hodnoceni je seznam sluzeb odborného charakteru realizovanych dodavatelem a
které pozaduje zadavatel vlozit do nabidky. Hodnoceni bude vychazet z Tabulky 1: Seznam
vyznamnych dodavek. Vybrané referen¢ni projekty by mély dokladat zkuSenost zajemce a
spolupracujicich osob vzhledem k pfedmétu této verejné zakazky.

Ptedmétem hodnoceni pak budou reference, které budou doloZeny nad shora uvedeny ramec a
budou spliiovat shora uvedené zadani. Za kazdou Dalsi referenci nad minimalni pozadovanou
kvalifikaci miZe Gi€astnik ziskat 2 body pro dil¢i hodnoceni. Maximalni hranice splnéni dané¢ho
hodnoticiho kritéria, kterd bude vstupovat do hodnoceni.

Zadavatel omezuje pocet referencnich zakézek horni hranici, a to v poctu 10 referenci nad
minimalni poZadovanou kvalifikaci. Zadavatel vymezuje maximalni bodové ohodnoceni na 20
bodl (maximalni pocet referenci), které bude zohlednovat pii hodnoceni.
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Nasledné¢ bude kazdé z nabidek piidéleno bodové hodnoceni dle nasledujiciho vzorce:
(hodnocena nabidka/nabidka s nejvyssim dosazenym bodovym hodnocenim) * 100.

Toto bodové hodnoceni bude pro ucely celkového hodnoceni vynasobeno piislusnou relativni
vahou (15 %), tedy do celkového hodnoceni bude vstupovat hodnota uréena podle nésledujiciho
vzorce.

[(hodnocena nabidka/nabidka s nejvyssim dosazenym bodovym hodnocenim) * 100] * 0,15

Hodnotici komise bude hodnoty ziskané v ramci provedeného hodnoceni vzdy zaokrouhlovat
na dv¢ desetinnd mista.

Hodnotici kritérium ¢. 3- Lhiita dodani

Hodnocena bude celkova lhiita dodani predmétu plnéni v kalendarnich dnech.

Nejdelsi pripustnad lhita dodani je stanovena na 120 dnl od pisemné vyzvy zadavatele k
zahajeni.

Nejkratsi pfipustna lhita dodani je stanovena na 70 dnii od pisemné vyzvy zadavatele k
zahajeni.

Lhiita dodani krat$i nez 70 dnti je pro zadavatele nevyhovujici, nebot’ by se jednalo o zjevné
nepiimétenou nabidku a Casovy usek, ktery neni readlné dodrzet.

U tohoto dil¢iho kritéria bude hodnotici komisi hodnocena lhiita dodani v kalendainich dnech
uvedena v krycim list€ nabidky a v ndvrhu smlouvy, pfi¢emz nabidka s nejkratsi lhtitou dodani
ziskd hodnoceni 100 bodu, ostatni nabidky ziskaji bodové ohodnoceni dle této tabulky:

Doba dodani ve dnech | Pocet pridélenych
bodu, které lze za
dané kritérium ziskat

70 100
71 98
72 96
/3 94
74 92
75 90
76 88
77 86
78 84
79 82
80 80
81 78
82 76
83 74
84 72
85 70
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86 68
87 66
88 64
89 62
90 60
91 58
92 56
93 54
94 52
95 50
96 48
97 46
98 44
99 42
100 40
101 38
102 36
103 34
104 32
105 30
106 28
107 26
108 24
109 22
110 20
111 18
112 16
113 14
114 12
115 10
116 8
117 6
118 4
119 2
120 0

Toto bodové hodnoceni bude pro tcely celkového hodnoceni vynasobeno ptislusnou relativni
vahou (15 %), tedy do celkového hodnoceni bude vstupovat hodnota uréena podle nasledujiciho
Vzorce:

[(hodnocena nabidka/nabidka s nejvyssim dosazenym bodovym hodnocenim) * 100] * 0,15
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Hodnotici komise bude hodnoty ziskané v ramci provedeného hodnoceni vzdy zaokrouhlovat
na dv¢ desetinnd mista.

18.3 Celkové hodnoceni nabidek

V ramci celkového hodnoceni nabidek budou bodovd hodnoceni jednotlivych dil¢ich
hodnoticich kritérii specifikovanych vyse vyndsobena vahou daného dil¢iho kritéria (vazené
bodové hodnoceni). Celkové hodnoceni je poté souctem bodi dosazenych v rdmci vazenych
bodovych hodnoceni dil¢ich hodnoticich kritérii v souladu s timto ¢lankem této Zadéavaci
dokumentace (vazené body).

Zadavatel pozaduje, aby ucastnik (dodavatel) fadné a pravdivé stanovil veskeré hodnoty
jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritérii, pfi¢emz zadnému z dil¢ich hodnoticich kritérii
nepfid€li hodnotu nula (plati zejména pro hodnotici kritérium ,,Celkova nabidkova cena (v K¢
bez DPH)".

Maximalnim celkovym poctem véazenych bodil, které miize ucastnik (dodavatel) obdrzet v
ramci vSech dil¢ich hodnoticich kritérii je hodnota 100,00 bodt.

V ptipadé rovnosti celkového souctu vazenych bodii u dvou ¢i vice nabidek, rozhoduje o
celkovém poradi nabidek poradi téchto rovnocenné hodnocenych nabidek v kritériu s nejvyssim
stupném vyznamu (vahou).

18.4 Nejvyhodnéjsi nabidka

Nejvyhodnéjsi nabidkou je ta, ktera ziska nejvyssi celkovy pocet vazenych bodl v souctu vsech
hodnocenych dil¢ich hodnoticich kritérii, Maximalnim celkovym poctem vazenych bodu, které
muze Ucastnik (dodavatel) obdrzet v ramci vSech dil¢ich hodnoticich kritérii je hodnota 100,00
bodu. V piipad¢ rovnosti celkového souctu vazenych bodii u dvou ¢i vice nabidek, rozhoduje o
celkovém poradi nabidek poradi téchto rovnocenné hodnocenych nabidek v kritériu s nejvyssim
stupném vyznamu (vahou).

18.5 Informace o vysledku zadavaciho Fizeni
Dodavatelé budou o vysledku zadavaciho fizeni ¢i o pifipadném vylouceni ze soutéZze
informovani uvefejnénim na profilu zadavatele.

19 ZADAVACI LHUTA

Zadavaci lhiitou se rozumi lhtita, po kterou jsou dodavatelé svymi nabidkami vazani. Zadéavaci
lhiita je 60 dni, jeji b€h po¢ind dnem nésledujicim po skonceni lhlity pro podéani nabidek..

20 POZADAVKY NA JEDNOTNY ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKY

Nabidka bude obsahovat minimalné tyto idaje a doklady v tomto potadi:

a) Kryci list nabidky.

b) Cestné prohlaseni k prokazani zékladnich kvalifika¢nich pfedpokladd (viz ptiloha &.
2).

¢) Doklady o opravnéni k podnikani.

d) Doklady k prokazani kvalifikace.

e) Nabidkovou cenu v¢etné zptsobu jejiho stanoveni.

f) Navrh smlouvy
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g) Dalsi dopliujici doklady a udaje dle Givahy ucastnika.

21 DALSI PODMINKY

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce.
Nabidka musi obsahovat podepsany navrh smlouvy.

Veskera komunikace zadavatele s ucastniky bude provadéna pouze
v certifikovaném elektronickém nastroji E-ZAK na profilu zadavatele.

Zadavatel je opravnén zadavaci fizeni zrusit kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni
smlouvy. O zruseni zadavaciho fizeni zadavatel informuje vSechny Gcastniky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pied rozhodnutim o vybéru nejvhodngjsi nabidky
ovéfit informace uvedené v nabidkach.

Ucastnik nema narok na thradu nékladi, které vynalozil v souvislosti s podanim
nabidky.

Z hodnoceni budou vylouceny nabidky nespliiujici tyto podminky.
Nabidky se nevraceji a zlistavaji u zadavatele.

Zajemce podanim nabidky na tuto vyzvu projevuje bezvyhradny souhlas s t€émito
podminkami.

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

zadat vysvétleni ucastniki v ptipad¢ nejasnosti znéni nabidky,

zadavaci fizeni zruSit, pokud ve 1hiité pro podéni nabidek neobdrzel zadavatel ani
jednu nabidku,

zadavaci tizeni zrusit, pokud je v fizeni pouze jediny Gcastnik,

zadavaci fizeni zrusit, pokud zadavatel az na jednoho vSechny ucastniky ze zadavaciho
fizeni vyloucil,

neposkytnout tthradu nakladu, které ucastnik vynalozi na tcast v soutézi na zakazku,
provadét kontrolu realizace predmétu vetfejné zakdzky z hlediska ¢asového postupu a
financovani,

pfed rozhodnutim o vybéru dodavatele ovéfit si informace uvadéné dodavatelem v
nabidce u tfetich osob a dodavatel je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou
soucinnost,

vyzadat si pred uzavienim smlouvy od vybraného dodavatele ptedloZeni originald
nebo ovétrenych kopii dokladii o kvalifikaci, pokud jiz nebyly v zadavacim ftizeni
predloZeny,

Zadavatel si vyhrazuje pravo uvetejnit ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na
profilu zadavatele. V takovém piipadé se ozndmeni povazuji za dorucena vSem
ucastnikiim zadavaciho fizeni okamzikem jejich uvefejnéni. Tato vyhrada vSak
nebrani zadavateli v odeslani pfislusného rozhodnuti v pisemné podobé vSem
ucastnikiim zadavaciho fizeni,
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J) Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit rozhodnuti o vylouceni ucastnika zadavaciho
fizeni, veetné dlivodil vylouceni na profilu zadavatele. V takovém ptipadé se oznameni
povazuji za dorufend vSem uCastnikim zadévaciho fizeni okamzikem jejich
uveiejnéni. Tato vyhrada vSak nebrani zadavateli v odeslani pfislusného rozhodnuti v
pisemné podob¢ vSem ucastnikiim zadévaciho fizeni,

K) Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni. Odiivodnéni postupu zadavatele
bude v takovém p¥ipadé uvedeno v oznameni o zru$eni zadavaciho Fizeni. Uastnici
zadavaciho fizeni nemaji pravo na ndhradu néklada vztahujici se k ucasti v zaddvacim
fizeni.

Vybrany dodavatel je povinen poskytnout zadavateli nezbytnou souc¢innost k uzavieni smlouvy
tak, aby byla smlouva uzaviena bez zbyte¢ného odkladu. Odmitne-li vybrany dodavatel uzavfit
se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li k uzavieni nezbytnou soucinnost, mize zadavatel
vybraného dodavatele ze zadavaciho fizeni vyloudit a uzaviit smlouvu s dodavatelem, ktery se
umistil jako druhy v pofadi. Odmitne-li dodavatel druhy v pofadi uzavfit se zadavatelem
smlouvu nebo neposkytne-li soucinnost k jejimu uzavieni, mize zadavatel tohoto dodavatele
ze zadéavaciho fizeni vyloucit a uzaviit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako tfeti v
poradi.
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I n g . Ja n Digitalné podepsal
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