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Specifikace predmétu pInéni
Efektivni a moderni Ostrov - (KA03) — Elektronicky obéh dokladi

1. STAVAJICI STAV — POPIS TECHNICKEHO VYBAVENI

1.1. HARDWAROVE VYBAVENI

Budova ma cca 120 pocitacti a 40 notebookd, 28 tabletdl a 70 tiskdren (véetné 7 velkych kopirek Bizhub C280,
Bizhub C360 a Ineo 222 v pronajmu). VSechny pocitace jsou zapojeny do vnitini sité s pateini 10GBit kapacitou.

Primérné stari techniky

Typ techniky Primérné staii techniky
Pocitace 2 roky

Notebooky 4 roky

Tablety 2,5 roku

Tiskarny 4 roky

Obvykla Zivotnost poéitatové techniky se pfi standardnim uzivani udava na 5 let.
V ramci pocitaové sit€¢ ma urad 10 fyzickych servert (OS LINUX a Windows), nékteré servery jsou starsi

v

6 let, nejnovejsi je z roku 2021.

1.2. SOFTWAROVE VYBAVENI

Pocitace a notebooky pouzivaji vyhradné operacni systém Microsoft. Pfehled verzi OS na PC stanicich a
noteboocich uvadime nize.

e  Windows 7: 10 licenci

e  Windows 10: 150 licenci

1.3. PREHLED PODPORY OS A OFFICE PRO STANICE A SERVERY

e Windows 7 — technicka podpora do 13.1.2015, rozsifena do 14.1.2020
e  Windows 8.1 — technicka podpora do 9.1.2018, rozsifena do 10.1.2023
e  Microsoft Office 2013 — ukonc¢eni podpory do 4.10.2018

1.4. HLAVNI SYSTEMY A DATABAZE

Mzdovy a personalni software EGJE, Oracle

Gordic (GINIS) — ucetnictvi, rozpocet

MISYS

GEOVAP - CITYWARE - registr obyvatel, matrika, spisova sluzba, volby

1.5. ANTIVIROVA OCHRANA

Antivirovou ochranu zajistuje ESET Endpoint Antivirus (130 licenci). Antivir je spravovan centraln¢ z
administratorského rozhrani — ESMC. Notifikace chybovych hlasek, hlaSeni virti apod. jsou nastaveny na email
IT technik.

1.6. INFRASTRUKTURA SERVERU A SERVEROVEN
1.6.1. Servery

V soucasnosti je pouzivano aktivné celkem 10 HW serverti a 15 Hyper-V serverd. HW servery jsou umistény v
serverovné v budové zamku. Mistnost je opatfena klimatizaci, zaloznim vétranim, dohledem pfes zabezpecovaci
systémy, ma omezeny kliCovy rezim. VSechny servery jsou propojené 10GBit linkou. V serverovné jsou dvé
diskova pole a zalohovaci server SYNOLOGY. V dal$im racku pak jsou UTP panely s kabeldzi, switchy a Ubiquiti
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UniFi Controllerem — Cloud Key Gen2, ktery zajistuje WIFI sit’ ifadu. Obdobné to plati i pro dalsi rack v ostatnich
technickych mistnostech, kde jsou switche, kabelaz a UPS. Co se tyce logiky servert, tak systém ma oveéfovani
opiené o databazi Active Directory. Zalohovani servert je feSeno pomoci SW Veeam a zélohy jsou ukladany na
zalohovaci server SYNOLOGY.

1.7. E-MAILOVA KOMUNIKACE

Provozuje se vlastni poStovni server, poStovni sluzby jsou =zajisStovany Exchange Server 2019.
Kapacita uloZenych e-maild je 40 GB / schranka. Antispam systém zajistuje ESET Mail Security for Microsoft
Exchange Server.

1.8. POCITACOVA SiT
1.8.1. Vnitini sit’

Vnitini sit’ je vedena po metalice. Do vnitini sité ma pfistup i méstska policie, ktera je pfipojena optikou.
Nutnost funkéniho internetového ptipojeni je pro nasledujici agendy:
e  Spisova sluzba — stahovani datovych zprav
e VITA —nejenom pro pristup do registru piestupkti (ISEP)
e Matrika — ovétovani proti Zakladnim registrim
e CKP — webova aplikace pro dopravné spravni
e CRV - Centralni registr vozidel
e  Vyvolavaci systém — modul Webcall — zajist'ujici internetové objednani na urad
e  Pristup do webového portalu MZE
e  Pfistup do oceniovani nemovitosti NemKalk
RZP a JRF — agendy pro Zivnostensky tiad, ve kterém se zpracovava veskera agenda Zivnostenského
ufadu
EZAK - portal pro zvefejiiovani vetejnych zakazek
EVI - evidence odpada
Rozklikavaci rozpocet mésta — GINIS
Zapis do Matetskych skol
MISYS
GINIS — cetnictvi
OK Nouze
CZECHPOINT a s nim spojené agendy
GEOVAP VOLBY
Ceska obec
Facebook
Web mésta
Dotaéni portal — Odbor rozvoje a izemniho planovani
SW na vodohospodaistvi

1.9. VNEJSI SIT — WIFI SiT URADU

Vngjsi sit’ zajist'uje internet pro vefejnou sit’ ,,Zamek*. Stavajici WiFi sit’ afadu je adresné i logicky oddé€lena od
vnitini sité€ Gradu. Je realizovana fadou zatizeni UNIFI.

1.10. SIT MINISTERSTVA VNITRA

Déle je do tifadu privedena pies VPN sit’ ministerstva vnitra — CMS2. Veskeré agendy odboru dopravné spravniho
spadaji pod tuto sit’ (zpracovani cestovnich pasti, obanskych prikaza, fidi¢skych prikazu atd.). Sit’ je vyuzivana
mj. také na volby.

1.11. INTERNETOVE PRIPOJENI

Rychlost internetu je 1 Gb/s (download/upload), ptipojeno optikou. Poskytovatelem je Systém NET Line, s.r.0.
Zalozni linka feSena od spolecnosti T-Mobile pfes VDSL (rychlost 50/5 MB).
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2. SPECIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY - SW PRO RADNI A
ZASTUPITELE MESTA

2.1. AKTUALNI STAV

V soucasné dob¢ probiha ob¢h tcetnich dokladtl (smluv, objednavek, dodavatelskych a odbératelskych faktur) v
papirové podobé. Smlouvy se zvefejiuji v Centralni registru smluv podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach tcinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv. Veskeré smlouvy uzaviené
meéstem musi byt zaevidovany do evidence smluv spisové sluzby GEOVAP. Totéz plati pro objednavky s plnénim
nad 50 tis. K¢&.

Dodavatelské faktury jsou evidovany v IS GINIS. Po zaevidovani jsou faktury opatfeny likvidacnim listkem a
predany jednotlivym odbortim, kteti provedou kontrolu po strance vécné a pocetni spravnosti. Na likvida¢nim
listku vypiSe zaméstnanec piislusného odboru ¢islo smlouvy nebo objednavky, podle které je faktura vystavena a
pfislusnou rozpoc¢tovou skladbu, ze které ma byt faktura uhrazena a druh pfislibu. Na likvida¢nim listku podepise
ptikazce operace, ¢imz potvrzuje dostatek finan¢nich prostfedkid k uhradé faktury a dale referent pfislusného
odboru svym podpisem stvrzuje formalni a vécnou spravnost hospodaiské operace. Takto potvrzené faktury
predaji odbory do uctarny. Faktury, které se tykaji pofizeni majetku véetn¢ rozpracovanych investic, nechaji
odbory spolu se zadosti o zavedeni majetku do evidence majetku a s kopii faktury podepsat povérenym
zameéstnancem, ktery potvrdi na likvidacnim listku faktury, ze eviduje Zadost o zavedeni. Referent odpovidajici za
DPH potvrdi svym podpisem, zda plnéni uvedené na faktufe je piedmétem DPH. Utarna provede kontrolu v
souladu s kontrolnim fadem a zajisti vystaveni piikazl k thrad€. Pfed vystavenim pfikazu k thradé, navic nad
ramec povinnosti plynoucich z kontrolniho fadu, provéfi uréeny zaméstnanec, zda uhrazeni faktury je kryto
rozpisem rozpoctu na piislusném fadku — polozce. V piipadé, Zze na piislusném fadku rozpisu neni dostatek
volnych prostiedkt na pokryti vydajt, sdéli toto zaméstnanec finanéniho odboru vedoucimu piislusného odboru —
prikazci operace, ktery fakturu pfedklada k proplaceni. Proplaceni faktury je pozastaveno do vyfeSeni kryti vydaji
v rozpisu rozpoctu. Za ptipadné piekroceni ptislusného fadku — polozky dle kontrolniho fadu nese odpovédnost
ptikazce operace. Vyhotovené ptikazy k tihradé pied proplacenim schvali a podepise starosta nebo mistostarosta.
Proplaceni ptikazi k thrad€ je provadéno prostiednictvim pfimého bankovnictvi.

Odbératelské faktury se také eviduji v IS GINIS. Pokyny pro vystavovani odbératelskych faktur predévaji
jednotlivé odbory povéiené osobé na finanénim oddéleni, a to na zaklad€ fadné vyplnéného formulafe. Pokyn
opatfeny datem vystaveni podepiSe vedouci odboru — ptfikazce operace.

Ob¢h ucetnich dokladii a rozsah odpovidajicich pravomoci a odpovédnosti vedoucich a ostatnich zaméstnanct
stanovuje Kontrolni fad mésta.

2.2. PREDSTAVA O FUNKCNOSTI SYSTEMU

Soucasny vykon vefejné spravy s sebou pfinasi znany pocet zpracovavanych dokumentd, z nichz ¢im dal vétsi
procento tvoti dokumenty elektronické. Jejich strmy nartist, ktery nastartovaly predevsim datové schranky, pfinasi
zvySenou potiebu schvalovani a podepisovani dokumentti v elektronické formé. Potizenim nového IS dojde k
zautomatizovani ¢innosti pii ob&hu téetnich dokladu, snizeni rizika chyb a uspote Casu a zatéze referentti a jejich
nadfizenych zbyte¢nou administrativou.

Cilem procesniho Fizeni je zefektivnéni, zautomatizovani, a predev§im pievedeni do elektronické podoby procesy
utfadu pro oblast finan¢ni kontroly v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a
provadéci vyhlaskou €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb. Kontrola se bude provadét ptfimo
v ekonomickém IS a bude nedilnou soucasti zpracovani ekonomickych dokladt. Papirové privodky budou
nahrazeny elektronickymi dokumenty, které budou postupné schvalovany a el. podepisovany ptislusnymi
zodpovédnymi pracovniky. VSechny kroky procesu zistanou zaznamenany v systému a vytvori
nezpochybnitelnou auditni stopu. Utedni procesy budou popsany formou schvalovacich $ablon, které definuji
ucastniky procesu, pofadi a formu jejich vyjadieni k dokumentu (podpis, schvaleni). Konkrétné se bude jednat o
pofizeni rozsiteni IS GINIS o elektronickou finan¢ni kontrolu (schvalovaci proces, dokladovou finan¢ni kontrolu,
elektronicky podpis, ¢asové razitko a e-fakturace). Elektronickd podpisova kniha bude v multilicenci do 50 klientd
(schvalovatell) a obsahuje mobilni podpisovou knihu. Potizené bude doplnéni potfebnych klientskych licenci pro
zpracovani dokladu vstupujicich do finan¢ni kontroly (zejména smlouvy a objednavky, ale i dal$i). V ramci
projektu dojde k proskoleni v§ech uZivatelti a IT pracovniki na obsluhu IS GINIS.

2.3. TERMIN A ZPUSOB REALIZACE

Vybérové fizeni 6/2021-7/2021
Realizace 7/2021-12/2021



e Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* * [y 4 v
* 4 * Operacni program Zameéstnanost
Efektivni a moderni Ostrov - (KAO3) — Elektronicky ob&éh dokladi
Ptiloha ¢. 4 — Podrobna specifikace predmétu plnéni

Soucasti realizace jsou planované i vzdélavaci aktivity — zasSkoleni SW pro radni a zastupitele — uzivatelské, pro
spravce a administratory

2.4. CILOVA SKUPINA

Zaméstnanci ufadu, voleni zastupci mésta.

2.5. POPIS PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Dodavka vSech niZe uvedenych informaénich systémii musi byt v souladu s natizenim EU 2016/679 - General
Data Protection Regulation (GDPR).

Jedna se o fizeny schvalovaci proces piedbézné finan¢ni kontroly v elektronické podobé ptimo v IS ekonomického
systému.

Schvalovaci postupy piedbézné financni kontroly podle zdkona o financni kontrole ve vefejné sprave jsou
pfevedeny do el. podoby. Kontrola se provadi ptimo v ekonomickém IS a je nedilnou soucasti zpracovani
ekonomickych dokladt. Papirové privodky jsou nahrazeny elektronickymi dokumenty, ty jsou postupné
schvalovany a el. podepisovany pfislusnymi zodpov€dnymi pracovniky. VSechny kroky procesu jsou
zaznamenany v systému a vytvareji nezpochybnitelnou auditni stopu.

Utedni procesy jsou popsany formou schvalovacich $ablon, které definuji Gi¢astniky procesu, pofadi a formu jejich
vyjadieni k dokumentu (podpis, schvaleni). K ekonomickému dokladu (smlouvé, faktufe atp.) je vytvotfen
dokument PDF, jeho schvalovani se fidi podle vybrané Sablony. Pfislusni pracovnici postupné vytizuji zadosti o
vyjadieni k dokumentu v modulu EPK Elektronickd podpisova kniha. O pribéhu procesu jsou informovani e-
mailem. Cerpani ze smlouvy anebo tthrada faktury jsou podminény provedenim finanéni kontroly.

Kli¢ové vlastnosti:

Dodrzeni postupti dle zékona o finan¢ni kontrole
Kontrola jako nedilna soucast zpracovani doklada
Zprihlednéni procest, auditni stopa

Snadné zjisténi aktualniho stavu schvalovani

Dalsi krok smérem k elektronizaci uradu

Moznost postupného zavadéni do vybranych modult

Vyhody a pfinosy:

Dodrzeni schvalovacich postupil predbézné finan¢ni kontroly dle platné legislativy
Zrychleni schvalovani, doklady neni tfeba tisknout a fyzicky predavat/pfenaset
Reakce zpracovani ekonomickych dokladi na pribéh a vysledek schvalovani
Automatické vypliiovani dokumentti finanéni kontroly podle kontrolovaného dokladu
Dostupnost potfebnych informaci v systému pro vSechny ziac¢astnéné pracovniky
Snadné zjisténi stavu procesu, moznost dohledani jednotlivych ¢innosti a jejich aktéra

2.5.1. PiedbéZna finanéni kontrola v systéemu GINIS

Stale i v soucasné dobé se dokumenty pfedbézné financni kontroly vétSinou tisknou a koluji po ufadech v papirové
podob¢ a pfislusné zodpovédné osoby je podepisuji vlastnorucné. Zakon o finanéni kontrole ale povoluje také
pouziti elektronického podpisu. Navic, veskeré informace potfebné k vytvoreni dokumentu predbézné kontroly
jsou evidovany v databazovych tabulkach ekonomického systému, a proto neni divod, pro¢ by tento dokument
nemohl existovat pouze v elektronické podobé.

Systém GINIS podporuje schvalovaci procesy elektronickych dokumenti v modulu EPK — Elektronicka podpisova
kniha.

Predbézna financni kontrola je zvlastni ptipad schvalovaciho procesu, ve kterém vystupuji osoby s piesné
definovanymi rolemi a kde zalezi na potadi, v jakém tyto osoby kontrolu provadéji.

Pritom plati, ze pokud planovany vydaj (pfip. pfijem) neschvali vSechny zakonem vyjmenované osoby, neni
mozné operaci schvalit. Predbézna finan¢ni kontrola piedstavuje tzv. fizeny schvalovaci proces.

2.5.2. Strucny popis predbéiné kontroly v elektronické podobé

Zpracovatel dokladu (smlouvy, faktury, poukazu atd.) v ur¢ité fazi zpracovani dokladu vygeneruje a zaeviduje
dokument piedbézné kontroly. Vybere vhodnou schvalovaci Sablonu, do které doplni potfebné Gidaje a tim definuje
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schvalovaci ptedpis. Pfedpis podrobné popisuje schvalovaci proces, ktery bude nasledné probihat v modulu EPK
— FElektronickd podpisova kniha. Jde o seznam jednotlivych ukonu, v nichz jsou urceny schvalovaci role a
konkrétni funkce, které budou vystupovat ve schvalovacim procesu, potfadi vyfizovani zddosti v ramci
schvalovaciho procesu, pozadované akce v modulu EPK (podpis, schvaleni, podpis a schvaleni, posouzeni), to,
zda jednotlivé tikony jsou povinné ¢i nepovinné pro zdarny pribéh schvalovaciho procesu atd.

Poté Zpracovatel vygeneruje elektronicky obraz dokumentu pfedbézné financni kontroly (tiskovou sestavu
uzpusobenou potiebdm organizace) a odesle schvalovaci predpis (skupinu tkont) do modulu EPK, ¢imz se
jednotlivé ukony (pozadavky) vlozi do podpisovych knih zadanych osob.

Schvalovaci proces v modulu EPK pak probiha podle zadaného ptedpisu, tedy jednotlivé tikony se vyfizuji v
pozadovaném poradi. Jestlize jsou kladné vyfizeny vSechny povinné tkony, znamena to, ze schvalovaci proces
byl kladné vytizen, pfedbéznd kontrola byla provedena a je mozné realizovat planovanou operaci (podepsat
smlouvu s dodavatelem, uhradit fakturu apod.). Pokud je néktery povinny tkon vyfizen negativné, schvalovaci
proces piedbézné finanéni kontroly je ukoncen s negativnim vysledkem a ptislusnou operaci nelze realizovat.

2.6. FUNKCNI A VECNE POZADAVKY NA NOVY PODSYSTEM
2.6.1. Hlavni funkce a pozadavky

e  Finan¢ni kontrola - el. podpisova kniha

e Cilem feSeni je zefektivnit, zautomatizovat, a predevsim pievést do elektronické podoby procesy tafadu
pro oblast finan¢ni kontroly v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé
a provadéci vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb.

e Schvalovaci postupy fidici kontroly pro piikazce operace povéfené¢ho s nakladanim s vetejnymi
prostiedky, spravce rozpoctu odpovédného za spravu rozpoctu, hlavniho ucetniho odpovédného za vedeni
ucetnictvi, pripadné dalSich kompetentnich osob ufadu Gcastnicich se fidici kontroly.

e Reseni zabezpedi fidici kontrolu pro okruh pied vznikem zavazku i pro oblast po vzniku zavazku.

e Reseni umozni napojeni na stavajici informacni systém titadu.

eV souvislosti s okruhem pted vznikem zavazku (objednavka, smlouva) umozni nové feSeni spustit proces
elektronické fidici kontroly k dokladiim se schvalenou rozpoctovou skladbou (finanénim profilem).

e Schvélenim finan¢niho profilu dojde k ovéfeni, zda jsou v rozpoctu volné prostiedky.

e Refeni automaticky pievezme informace z dokladu v potiebném rozsahu, aby byla splnéna zakonna
povinnost i podminky a potieby ufadu (kompletni tidaje pro slova rozpoctové/ucetni véty SU, AU, ODPA,
POL, ZJ, UZ, ORJ, ORG, eviden¢ni ¢islo hlavni smlouvy, nazev smlouvy).

e  Zpracovatel bude mit moznost vyuzit scénafe ($ablony) s nabidkou kompetentnich osob, které se budou
Ucastnit fidici kontroly.

e Na sablon¢ bude mozné vybrat nejen legislativné dané osoby (ptikazce operace, spravce rozpoctu...), ale
feSeni umozni i nadefinovani a vyuziti specifickych pracovniki ifadu ucastnicich se fidici kontroly
(pravnik, referent apod.).

e  Pfi vybéru scénafe mohou byt kompetentni osoby automaticky prednastaveny, pfipadné je bude mozné
vybrat ze seznamu.

e  Na scénafi bude umoznéno postupné zadani osob, tzn. po vyfizeni pozadavku je postoupeno dalsi osobg,
napf. od prikazce operace ke spravci rozpoctu.

e Po vybéru scénare se vytvori protokol v elektronické podobé, ktery bude mit formu needitovatelného pdf
souboru. V kazdém okamziku bude patrné, kdo je vlastnikem protokolu a v jakém je stavu.

o Na protokol budou automaticky pfeneseny ze stavajiciho systému vSechny potiebné idaje obsaZené na
dokladu, kompletni udaje pro slova rozpoctové/ucetni véty SU, AU, ODPA, POL, ZJ, UZ, ORJ, ORG,
evidencni ¢islo hlavni smlouvy, ndzev smlouvy.

e Po wvytvoieni elektronického protokolu (privodniho listu dokladu) bude objednavka/smlouva
zablokovana. Konkrétn¢ nebude mozna editace externiho subjektu, moznost zruseni a editace
schvalenych polozek finan¢niho profilu. Pficemz bude mozné vkladat text na zdlozku poznamka
konkrétniho dokladu objednavky/smlouvy, editovat popis, Uplny nazev dokladu, identifikator
nadfazeného ptipadu, dale piijde presunout doklad do jiné knihy.

e Navrhované feSeni umozni postoupit protokol v elektronické podobé k vyfizeni kompetentnim
pracovnikim na zékladé definovaného scénaie. I kdyz bude protokol na zakladé scénate jiz kolovat
k podpisum v ramci elektronické fidici kontroly, bude mozné nezavisle na tomto piedavat zaevidovany
doklad objednavky, smlouvy mezi pracovniky ufadu. Bude mozné vyuzit upozornéni formou
informac¢niho emailu pracovnikovi, kterému byl protokol postoupen k feseni.
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Kompetentni osoba bude mit moznost podepsat protokol elektronickym podpisem, pficemz na
elektronickém protokolu budou zfetelné oznac¢ena jména i ¢as podpisu s moznosti umisténi této informace
na definovaném misté protokolu.

Kompetentni osoby budou mit zajisténu kromé podpisu i moznost dalsich aktivnich ¢innosti, forem
potvrzeni pozadavku, napf. schvaleni apod. s moznosti zapsani textového komentare.

V piipadé kladného vyfizeni od vSech kompetentnich osob bude mozné uskutecnit planovanou ¢innost,
schvalit doklad.

Aktudlni stav protokolu bude zobrazen na seznamu dokladi pomoci informaéni ikony pro okamzitou
informaci obsluhy.

V prubéhu nedokonéeného procesu nebude mozné doklad schvalit.

Pokud elektronickd finan¢ni kontrola probéhne s kladnym vysledkem, bude mozné doklad
objednavky/smlouvy schvalit. V pfipad¢, Ze n¢kterd z kompetentnich osob pozadavek zamitne, bude mit
moznost napsat divod zamitnuti a proces se vrati na zacatek elektronického schvalovaciho procesu. Déle
bude nutné opravit nespravné udaje (poté 1ze proces obnovit) nebo doklad stornovat.

V souvislosti s okruhem po vzniku zavazku (faktury) umozni navrhované feSeni spustit proces fidici
kontroly k fakturam se schvalenou rozpoc¢tovou skladbou (rozpoétové kryti).

Schvalenim finanéniho profilu dojde k ovéient, zda jsou v rozpoétu volné prostiedky. Reseni automaticky
prevezme informace z faktury v potfebném rozsahu, aby byla splnéna zakonna povinnost i podminky a
potteby tfadu (slova rozpoétové/ucetni véty SU, AU, ODPA, POL, ZJ, UZ, ORJ, ORG, nazev odboru,
agendové Cislo faktury, ¢islo uctu piijemce, Cislo tctu odesilatele, zptisob thrady, ¢islo faktury, divod
platby, variabilni symbol, konstantni symbol, specificky symbol).

Zpracovatel bude mit moznost vyuzit scénate (Sablony) s nabidkou kompetentnich osob, které se budou
Ucastnit fidici kontroly. Pficemz na Sabloné bude mozné vybrat nejen legislativné dané osoby (ptikazce
operace, hlavni ucetni...), ale feSeni umozni i nadefinovani a vyuziti specifickych pracovnikid uradu
Ucastnicich se fidici kontroly (pravnik, referent apod.).

Pfi vybéru scénafe mohou byt kompetentni osoby automaticky prednastaveny, ptipadné bude mozné
vybrat ze seznamu.

Na scénafi bude umoznéno postupné zadani osob, tzn. po vyfizeni pozadavku je postoupeno dalsi osobé,
napf. od prikazce operace ke spravci rozpoctu.

Po vybéru scénafe nasleduje vytvofeni protokolu v elektronické podobé, ktery bude mit formu
needitovatelného pdf souboru.

V kazdém okamziku bude patrné, kdo je vlastnikem protokolu a v jakém je stavu.

Na protokol budou automaticky pfeneseny ze stavajiciho systému vSechny potiebné udaje obsazené na
fakture (slova rozpocétové/ucetni véty SU, AU, ODPA, POL, ZJ, UZ, ORJ, ORG, ndzev odboru, agendové
Cislo faktury, ¢islo uétu piijemce, Cislo Gc¢tu odesilatele, zpisob uhrady, Cislo faktury, dtvod platby,
variabilni symbol, konstantni symbol, specificky symbol).

Ulozenim elektronického protokolu (likvida¢niho zdznamu faktury) bude doklad faktury zablokovan.
Konkrétné nebude moznéd editace externiho subjektu, popisu dokladu, datumu doruceni, datumu
uskuteénéni ucetniho pfipadu, datumu splatnosti, moznost zruseni a editace schvaleného kryti. Pficemz
bude mozné editovat zalozku DPH, polozky vécného profilu a datum zdanitelného plnéni faktury (za
predpokladu, zZe jesté nebude schvalena likvidace faktury). Déle bude umoznéno vkladat text na zalozku
poznamka konkrétni faktury. Fakturu pljde pfesunout do jiné knihy.

Po vytvofeni protokolu bude zajisténo, aby nebylo mozné zménit rozpoc¢tové udaje na faktuie (zajistén
soulad fakturacnich idaji s pfebranymi udaji na vygenerovany protokol).

Navrhované feSeni umozni postoupit protokol v elektronické podobé k vyfizeni kompetentnim
pracovnikiim na zaklad¢ definovaného scénare.

| kdyz bude protokol na zaklad¢ scénaie elektronické fidici kontroly jiz kolovat k podpistim, bude mozné
nezavisle na tomto predavat zaevidovany doklad faktury mezi pracovniky tfadu.

Bude mozné vyuZit upozornéni formou informaéniho emailu pracovnikovi, kterému byl protokol
postoupen K feseni.

Kompetentni osoba bude mit moznost podepsat protokol elektronickym podpisem, pficemz na
elektronickém protokolu budou zieteIn€ oznacena jména i as podpisu s moznosti umisténi této informace
na definovaném misté protokolu.

Kompetentni osoby budou mit zajisténu kromé podpisu i moznost dalsich aktivnich ¢innosti, forem
potvrzeni pozadavku, napf. schvaleni apod. s moznosti zapsani textového komentare.

V piipadé¢ kladného vyfizeni od vSech kompetentnich osob bude mozné uskutecnit planovanou ¢innost,
uhradit fakturu.
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Aktudlni stav protokolu bude zobrazen na seznamu faktur pomoci informaéni ikony pro okamzitou
informaci obsluhy.

V prubéhu nedokonceného procesu nebude mozné fakturu uhradit.

V piipadé, ze néktera z kompetentnich osob pozadavek zamitne, bude mit moznost napsat divodu
zamitnuti a proces se vrati na zacatek elektronického schvalovaciho procesu. Dale bude nutné opravit
nespravné udaje (poté lze proces obnovit) nebo fakturu stornovat.

Reseni musi umoznit napojeni na stavajici informaéni systém tiadu.

2.6.2. GINIS moduly

GINAKCO01 Administrace — kontrolni chody
GSAAKCO01 Administrace — kontrolni chody
GINADAO1 Administrace akci

GINADEO1 Administrace ekonomicka
GSAADI01 Administrace IPA

GINADPO1 Administrace piedkontaci
GSAADPO1  Administrace predkontaci —- NOVY
GINADSO01 Administrace sestav

GSAADRO1 Administrace u¢tového rozvrhu
GSAADUO01 Administrace udalosti v systému GINIS
GINADMO1 Administrace zékladni

GINAKTO01 Aktualiza¢ni sluzba

GSSAUTO01 Autorizacni sluzba

GSAAUTO02 Autorizaéni sluzba — konfigurace
GINDDPO1 Dang, davky, poplatky a pohledavky
GINDEPOQ2 Deployment Gupta 6.2 SP2
GINDEPQ5 Deployment PowerBuilder 12
GINDEPO3 Deployment PowerBuilder 9
GINMAJO01 Evidence majetku

GSAPSI01 Evidence poplatkl ze psa
GINFUCO01 Finan¢ni tiétarna

GSAFUCO01  Finanéni tétérna — NOVY
GINTTFO1 Fonty pro tisk carovych koda
GINGCLD1 GINIS Compatibility List
GWAIPAO1 Informacni panel

GSAINUO01 Interface ucetnictvi a rozpoc¢tu
GININUO1 Interface ucetnictvi a rozpoc¢tu
GININMO1 Inventarizace majetku

GSAWSTO02 Klientské API pro volani webovych sluzeb XRG
GSAKDF01 Kniha doslych faktur

GSAKOF01 Kniha odeslanych faktur
GINBUCO01 Komunikace s bankou

GSABUCO01  Komunikace s bankou — NOVY
GSSMASO01 Mail automat

GINBARO1 Navrh a balancovani rozpoctu
GWSGINO1 Obecné webové metody rozhrani GINIS
GINORAO1 Oracle instant Klient

GSAPOKO1 Pokladna

GSAROZz01 Potizovac rozpoctovych dokladi
GSAUCTO01 Potizova¢ ucetnich dokladu
GSAPOUO1 Poukazy

GSAPREO1 Ptevodni poukazy

GSAESUO1 Registr externich subjekti
GININSO1 Reinstalacni program

GININS04 Servisni aplikace pro test DB pfipojeni pro (PB)
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GSAADTO03
GINSER11
GINSERO1
GINSERO02
GSAADTO06
GSAADTO04
GINADTO04
GWSADMO05
GINSMLO1
GINGINO1
GINDNPO1
GINGRRO1
GINPMPO1
GMSADKS1
GMSEKOS1
GMSGINS1
GINDEPO1
GINSLGO01
GWASLGO1
GSASLGO1
GWASLGO05
GSAADKO01
GWATSTO01
GSASZR01
GSAWSTO01
GWAUCRO05
GSAUCRO01
GWSDDPO01
GIPIPASL
GSSZUD01

Servisni nastroj

Servisni nastroj — hromadné povolovani klientti
Servisni nastroj — povolovani klient

Servisni nastroj — zmény hesel

Servisni néstroj pro reinstalaci databaze — konzolova aplikace
Servisni nastroj pro reinstalace databaze
Servisni nastroj pro udrzbu databaze

Servisni webové sluzby zakladni administrace
Smlouvy

Spole¢né knihovny

Spoleéné knihovny DNP

Spole¢né knihovny GRR

Spole¢né knihovny pro prohlizeni mapovych podklada
Spolecné sestavy ADK

Spole¢né sestavy EKO

Spolecné sestavy GIN

Spole¢ny Deployment

Spoustéci lista GINIS

Spoustéci lista GINIS

Spoustéci lista GINIS

Spoustéci lista GINIS

Sprava kartotéky externich subjektt

Test nastaveni [E

Test pristupu do zékladnich registra

Testovani webovych sluzeb

Ugetni a rozpo&tové vystupy

Ugetni a rozpo&tové vystupy

Webové metody rozhrani DDP

Zakladni sada pohledii IPA

Zpracovani udalosti

3. SPECIFIKACE MINIMALNICH POZADAVKU RESENI

V dobé¢ posuzovani nabidek musi nabidka feseni i€astnika dale spliovat nize specifikované minimalni pozadavky.

Ucastnik nakopiruje do nabidky nasledujici tabulku a popis splnéni minimalnich pozadavkd ve sloupci
»,UCastnikem nabizena hodnota®, tak ze tam nakopiruje text ze sloupce ,,Specifikace minimalnich pozadavku®,
pripadné doplni nebo upravi popis nabizené hodnoty, ze kterych bude patrné, Ze spliiuje minimalni pozadavky.

Sloupec ,,Specifikace minimalnich pozadavkd® nesmi byt ticastnikem nijak ménén a Gcastnik je opravnén vyplnit
pouze sloupec ,,Ucastnikem nabizena hodnota®.

Sloupec ,,Splnéno [ano/ne]* Gcastnik nevypliuje, slouZi pro zadavatele.

Tabulka 1 SW pro radni a zastupitele mésta

¢. Specifikace minimalnich pozadavku Ucastnikem nabizena hodnota [Sggfr?e(j
Informaéni systém v souladu s nafizenim EU
1 2016/679 - General Data Protection Regulation
(GDPR)
Veskeré programové  vybaveni bude
2 nainstalovano na HW MeéU Ostrov
3 Dodrzeni postupii dle zakona o finan¢ni kontrole
Kontrola jako nedilnd soucast zpracovani
4 | dokladi
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5 Zpruhlednéni procest, auditni stopa
6 Snadné zjisténi aktudlniho stavu schvalovani
7 Dalsi krok smérem k elektronizaci ufadu
Moznost postupného zavadéni do vybranych
8 | modula
Dodrzeni schvalovacich postupt piedbézné
9 finanéni kontroly dle platné legislativy
Zrychleni schvalovani, doklady neni tfeba
10 | tisknout a fyzicky predavat/pienaset
Reakce zpracovani ekonomickych dokladti na
11 | pribeh a vysledek schvalovéni
Automatické vypliovani dokumentd financni
12 | kontroly podle kontrolovaného dokladu
Dostupnost potfebnych informaci v systému pro
13 vSechny zucastnéné pracovniky
Snadné zji§téni stavu procesu, moZnost
14 | dohledani jednotlivych &innosti a jejich aktért

4. IMPLEMENTACE

K implementaci bude sestaven realiza¢ni tym za Gcasti dodavatele i objednatele, budou probihat schiizky vedeni
projektu s cilem koordinovat zaméry objednatele, zaméry projektu a pozadovanym stavem funkénosti pfedmétu

vefejné zakazky.

V dobé¢ posuzovani nabidek musi nabidka feSeni iCastnika dale spliiovat niZe specifikované minimalni pozadavky.

Ucastnik nakopiruje do nabidky nasledujici tabulku a popis splnéni minimalnich pozadavkd ve sloupci

,UCastnikem nabizena hodnota®, tak ze tam nakopiruje text ze sloupce ,,Specifikace minimalnich pozadavkd®,
pfipadné doplni nebo upravi popis nabizené hodnoty, ze kterych bude patrné, Ze splituje minimalni pozadavky.

Sloupec ,,Specifikace minimalnich pozadavki® nesmi byt ticastnikem nijak ménén a Gcastnik je opravnén vyplnit

pouze sloupec ,,Uc¢astnikem nabizend hodnota“.

Sloupec ,,Splnéno [ano/ne]* Gcastnik nevypliuje, slouZi pro zadavatele.

(el

Tabulka 2 Pozadavky — Implementace nabizeného ieSeni

Specifikace minimalnich pozadavki

projektové fizeni, zpracovani podrobného
projektového planu, ve fazi realizace
kontrolni dny za Wcasti vedeni tymu
minimalné 1x za 14 dni, vyhotoveni zapist o
stavu realizace ukolt z kontrolnich dnt.

navrh feseni pfed zahajenim implementace
pfevody dat (migrace) ze stavajiciho IS
v dostate¢ném predstihu bez ztraty informaci
a vazeb

rozdéleni implementace na diléi na sebe
navazujicich Casti (etapy)

provedeni instalace a konfigurace IS

provedeni potfebné integrace v ramci
stavajiciho ICT prostiedi

nastaveni predmétu vefejné zakazky dle
pozadavkul zdkaznika (customizace fesent)

Utastnikem nabizena hodnota

Splnéno
[ano/ne]
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testovani  implementovaného IS, na
8 | zkusebnich datech
zahdjeni ostrého provozu (prevedeni systému
9 nebo modulu do produkéniho prostiedi).
vypracovani a predani dokumentace
10 = popisujici prabéh implementace a konecny
skute¢ny stav pfedmétu vetejné zakazky
zaskoleni wuzivateld IS vcelém rozsahu
11 | pfedmétu plnéni tak, aby mohli samostatné
vykonavat pozadovanou ¢innost
zaskoleni spravci zadavatele — 3 0soby
V celém rozsahu pfedmétu plnéni a praktické
12 | spravy dodaného predmétu vefejné zakazky
tak, aby byli schopni spravovat predmét
vefejné zakazky.

5. POZADAVKY NA TECHNICKOU PODPORU PROVOZU

V dobé¢ posuzovani nabidek musi nabidka feseni ticastnika dale spliiovat nize specifikované minimalni pozadavky.

Ucastnik nakopiruje do nabidky nasledujici tabulku a popis splnéni minimalnich pozadavkd ve sloupci
,UCastnikem nabizena hodnota®, tak ze tam nakopiruje text ze sloupce ,,Specifikace minimalnich pozadavkd®,
pripadné doplni nebo upravi popis nabizené hodnoty, ze kterych bude patrné, Ze spliiuje minimalni pozadavky.

Sloupec ,,Specifikace minimalnich pozadavkd* nesmi byt ucastnikem nijak ménén a iCastnik je opravnén vyplnit
pouze sloupec ,,Uc¢astnikem nabizend hodnota“.

Sloupec ,,Splnéno [ano/ne]“ Gcastnik nevypliuje, slouZi pro zadavatele.

Tabulka 3 PoZadavky na technickou podporu provozu

Splnéno

Specifikace minimalnich pozadavkt Ucastnikem nabizena hodnota [ano/ne]

[

Dodavatel  zajisti  kvalitni  a v€asnou
technickou podporu, ato jak pomoci
1, internetového rozhrani tzv. Help-desk, tak
telefonické konzultace v pracovni dny od 7.00
do 17.00 hod.
Dodavatel se zavazuje poskytovat i osobni
2| konzultace a skoleni na vyzadani Objednatele
v dobé¢ rutinniho vyuzivani IS.
Soucasti technické podpory jsou také schiizky
vedeni projektu, po dobu udrzitelnosti
3/ projektu, scilem zajistit stabilni provoz
informaéniho  systému, ato vrozsahu
minimaln¢ jedenkrat za ptl roku.

6. PODMINKY PREDANI A PREVZETI - AKCEPTACE

Predani a ptevzeti bude provedeno na zakladé akceptacniho protokolu, ve kterém budou zaznamenany vysledky
splnéni pfedmétu smlouvy o dilo:

a) Dodavka IS dle smlouvy o dilo;

b) Dodéavka technické dokumentace skutecného provedeni dila (tj. administratorskd a uzivatelska
dokumentace);

c) Uspé&sné provedeni akcepta¢nich testil.

Rozsah akceptacnich testl je stanoven ve smlouvé o dilo v ptiloze ¢. 3 ZD.

10
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7. ZARUKY A SERVIS - PODPORA PROVOZU

7.1. ZARUKA
Zaruka je pozadovana v minimalni délce 24 mésicu.

Zaruka za jakost dila bude realizovana dodavatelem, pfipadné prostfednictvim odpovidajiciho servisniho kanalu
vyrobce.

Zaruka se nevztahuje pouze na vady zptusobené:
- nespravnymi podklady nebo informacemi objednatele;

- objednatelem zménou zhotovitelem uréenych parametrti chodu predmétu vetejné zakazky bez souhlasu
zhotovitele;

- v dtsledku nespravnosti dat vkladanych do informa¢niho systému objednatele pfimo objednatelem.

7.2. SERVISNI PODPORA PROVOZU - SLA
Jedna se o servisni podporu provozu piedmétu vetejné zakizky béhem doby udrZitelnosti projektu.

Predmétem projektu je dodavka servisni podpory provozu predmétu vefejné zakazky, aby byl zajistén nepietrzity
funkéni chod predmétu vefejné zakazky. Zadavatel vyzaduje takovy typ servisni podpory vyrobce, pii kterém bude
schopen fesit servisni pozadavky pres libovolnou servisni organizaci vyrobce, stejné jako u vyrobce piimo.
V ramci sluzby podpory provozu Zadavatel pozaduje poskytnuti software update.

Linka zakaznické podpory pro pfedmét veiejné zakazky bude dosazitelna prostfednictvim internetového portalu,
emailu ¢i telefonu. Pozadavek podporu bude realizovan pracovniky ufadu, kteti v pfipadé vyskytu problému
kontaktuji linku zakaznické podpory a nasledn¢ pracuji dle instrukei.

Servisni podpora je vyzadovana v nésledujicim rozsahu:

- Piimy ptistup na technicko — asisten¢ni centrum vyrobce za ucelem Cerpani technické podpory pti
odstrafiovani problémut pfedmétu vefejné zakazky.

- Ziskat narok na pfimy pfistup ke stazeni aktualniho SW pro predmét vefejné zakazky.
Dodavatel zajisti sluzby zajist'ujici rutinni provoz systému:

- Provoz sluzby zékaznické podpory pro zadavani pozadavkl a provoznich zavad predmétu vetejné
zakézky s garantovanou dostupnosti sluzby v pracovni dny od 7:00 do 17:00 hod.

- Legislativni soulad dodaného pfedmétu verejné zakazky.
- Garantovanou reak¢ni dobu feseni pozadavkli na zavadu predmétu vetejné zakazky.

Zavadou predmétu vetejné zakazky feSeni se rozumi jakykoliv stav pfedmétu vefejné zakazky znemoziujici
provoz dle dokumentace k ptedmétu vetejné zakazky. Pro rozliSeni urgentnosti zavad bude vyuZzivana stupnice:
A. Kriticka zavada systému, jednd se o stav pfedmétu vefejné zakazky, kdy je znemoznéna prace

S pfedmétem vetejné zakazky, nelze pouzit alternativni zasah. Soucasti této zavady je také nesoulad
pfedmétu vefejné zakazky s platnou legislativou.

B. Mén¢ zavazna zdvada systému, jedna se o stav piedmétu vefejné zakazky, ktery Ize docasné pieklenou
jinym postupem koncového uzivatele.

C. Zavada neohrozujici funk¢énost, ndmét na zménu, jedna se o stav predmétu vefejné zakazky, ktery je
charakterizovany pozadavkem uZivatele na zménu funkénosti pfedmétu vetejné zakazky.

Tabulka 1: Reakéni doby pro FeSeni pozadavki

C: Zavada neohrozujici
A: Kriticka zavada B: Mén¢ zavazna vada funk¢énost, navrh na
zménu

11
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Za%lajem e o 2 hodin  vrezimu | Do 8 pracovnich hodin, | Do 5 pracovnich dnd,
poZadavku 24x7x365, od nahlaSeni | V pracovni dny od | vpracovni dny od
pozadavku. nahlaSeni pozadavku. nahlaSeni pozadavku.
Zp royoznéni systému, Do 8 hodin, od nahlaseni Do 5 pracovnich dnd, Sgr;é)og;?covglll(;h dli)u(i
nebo informace o postupu osadavku ‘ vpracovni dny  od Janséni nahlageni
feSeni p ’ nahlaSeni pozadavku. P
pozadavku.

Uplné
pozadavku

vyieSeni

Do 2 pracovnich dnd, od
nahlaseni pozadavku.

Do 10 pracovnich dni,
vpracovni dny  od
nahlaSeni pozadavku.

Do 30 pracovnich dnt,
vpracovni dny od
nahlaSeni pozadavku.

8. HARMONOGRAM PLNENI

Harmonogram plnéni — ¢asovy plan predlozi ucastnik jako soucast nabidky. Skute¢ny termin zah4jeni realizace
miZze byt posunut na zaklad¢ data uzavieni smlouvy.
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