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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

NA VEŘEJNOU ZAKÁZKU MALÉHO ROZSAHU NA SLUŽBY
Název zakázky:
Strategický plán rozvoje města Ostrova 
v souladu s § 6 a § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů

Zadavatel:

Město Ostrov se sídlem Jáchymovská 1, 363 01 Ostrov
IČ: 00254843

Veřejná zakázka malého rozsahu na služby
Veřejný zadavatel město Ostrov v rámci Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost 

oznamuje svůj úmysl zadat níže uvedenou veřejnou zakázku

a současně

poskytuje tuto zadávací dokumentaci na veřejnou zakázku

Základní údaje o zadavateli:
Identifikace zadavatele

: Město Ostrov

se sídlem 

: Jáchymovská 1, 363 01 Ostrov

Statutární zástupce 

: Ing. Josef Železný, starosta města Ostrova

IČ   

: 00254843

DIČ   

: CZ00254843      

webové stránky zadavatele
: http://www.ostrov.cz
profil zadavatele

: https://zakazky.ostrov.cz/
e-mail zadavatele

: podatelna@ostrov.cz
Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele:
Osobou oprávněnou činit právní úkony související s touto veřejnou zakázkou a osobou oprávněnou jednat jménem zadavatele je Ing. Josef Železný, starosta města
(tel.: 354 224 880; e-mail: jzelezny@ostrov.cz)
Kontaktní údaje a osoba zadavatele ve věci veřejné zakázky:
· Ing. Alexandra Fürbachová, vedoucí odboru rozvoje a územního plánování, tel.: 354 224 805,  e‑mail: afurbachova@ostrov.cz
· Ing. Jana Blehová, referentka odboru rozvoje a územního plánování, tel.: 354 224 879, e‑mail: jblehova@ostrov.cz
Popis předmětu zakázky:
CPV kód: 79000000-4 - Obchodní služby: právní, marketingové, poradenské služby, nábor

zaměstnanců, tiskařské a bezpečnostní služby

Nový strategický dokument města bude navazovat na stávající dokumenty – současný platný Strategický plán rozvoje Ostrov (analytickou část zpracovala firma REDI – regionalistka, ekologie, developing, investice s.r.o., 2004; návrhovou část zpracoval Ing. Jan Přikryl, CSc., 2005), na aktuální Územní plán města Ostrova (Ing. arch. Luděk Vystyd, autorizovaný architekt, 2004), bude zpracován v souladu s nadřazenými strategickými dokumenty a strategickými dokumenty města.    
Předmětem plnění bude vytvoření nového strategického plánu rozvoje města s výhledem na 10 let. Součástí bude i akční plán na období 2 let. Nový dokument bude obsahovat analytickou, návrhovou a implementační část včetně nastavení monitorování a evaluace a bude základním dokumentem pro řízení města, nastaví prioritní oblasti, cíle a ambice dalšího rozvoje. Tento dokument bude analyzovat oblasti, ve kterých je potřeba vyvinout aktivitu (investiční, komunikační, podpůrnou). Významnou úlohu při tvorbě a přípravě sehrávají občané města, příspěvkové a neziskové organizace, podnikatelské subjekty, sdružení atd. Dokument se bude snažit sladit představy jednotlivců i skupin. V jednotlivých krocích tvorby a přípravy strategického plánu bude probíhat posouzení vlivů koncepce na životní prostředí SEA. Dodavatel zajistí závěrečný dokument zjišťovacího řízení či závazné stanovisko příslušného úřadu. Zpracovateli budou při zpracování strategického plánu rozvoje města nápomocny všechny odbory MěÚ Ostrov.
Analytická část strategického plánu bude obsahovat zhodnocení stávajícího stavu a provedení potřebných analýz (socio-geografických, demografických, ekonomických, environmentálních jevů atd.), klasifikaci příslušných závěrů, formulaci klíčových problémů a priorit a SWOT analýzu. Bude zpracován průzkum spokojenosti a názorový průzkum občanů, podnikatelů, NNO. 
V rámci zakázky bude provedeno dotazníkové šetření a veřejné projednáních s občany města a místními firmami. Navržena bude forma zapojení veřejnosti, místních organizací (neziskových, zájmových, profesních atd.) a možnost participace bude zajišťována v průběhu celého procesu zpracování strategie. Zpracovatel zorganizuje a koordinuje dvě veřejná setkání s občany, uskuteční dotazníková šetření, průzkumy v terénu, příp. osobní jednání. 
Návrhová část plánu rozvoje města bude definovat globální cíle a strategické vize města, naformuluje prioritní oblasti a návrh dlouhodobých specifických aktivit a opatření s výhledem 10 let. Stanoví priority na základě problémových oblastí k jednotlivým kritickým oblastem a navrhne základní postupy a způsoby vedoucích k dosažení definovaného výsledku rozvoje města a naplnění stanovených cílů. 
Implementační část bude obsahovat návrh na akční plán na 2 roky. Vybrané priority a opatření bude specifikovat až do úrovně aktivit. Pro nastavení implementace bude zpracován podrobný popis implementačního cyklu strategického rozvojového plánu, jehož součástí bude vymezení odpovědnosti a kompetencí za realizací daných aktivit a způsoby vyhodnocování jejich plnění.
V rámci zakázky budou realizovány tyto činnosti:

Dodavatel zorganizuje prezentaci analytické části, bude koordinovat veřejná projednání 
s občany města, místními organizacemi (neziskovými, zájmovými) a místními firmami, uskuteční projednání výsledné implementace s jednotlivými aktéry, kteří budou strategický plán realizovat a veřejnou prezentaci výsledného dokumentu. Zpracovatel zorganizuje, resp. se zúčastní dvou veřejných setkání s občany, uskuteční dotazníková šetření, průzkumy 
v terénu, příp. osobní jednání, zúčastní se 4 - 5 pracovních skupin a bude spolupracovat při pracovních setkání.  
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky 
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je ve výši 413 000,- Kč bez DPH. 
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je nepřekročitelná a je horní hranicí, kterou je zadavatel vzhledem k finančním prostředkům ochoten akceptovat. Překročení této ceny bude zadavatelem chápáno jako nedodržení zadávacích podmínek soutěže účastníkem.

V souladu se zásadami „3E“, tedy účelnosti, hospodárnosti a efektivnosti budou uchazeči, kteří podali nabídku s mimořádně nízkou cenou (oproti ostatním podaným nabídkovým cenám) vyzvání k zdůvodnění této mimořádně nízké ceny.
Termíny a místo plnění veřejné zakázky 
	Předpoklad zahájení prací:
	listopad 2017

	Strategický plán rozvoje města - analytická část
	listopad 2017 – prosinec 2017

	Strategický plán rozvoje města – návrhová a implementační část (včetně posouzení vlivů koncepce na životní prostředí SEA)
	leden 2018 – květen 2018

	Veřejná prezentace a projednání výsledného dokumentu 
	červen 2018

	Termín ukončení prací:
	červen 2018


Místem plnění veřejné zakázky je sídlo zadavatele -  Městský úřad Ostrov.
Požadavky na prokázání kvalifikace dodavatele

Uchazeč je povinen nejpozději do lhůty stanovené pro podání nabídek prokázat svoji kvalifikaci. 

Požadavky zadavatele na prokázání kvalifikace uchazeče:

· doklad o oprávnění k podnikání (živnostenský list, výpis z obchodního rejstříku) na předmět VZ, ne starší 90 dnů ke dni uplynutí lhůty pro podání nabídek v prosté kopii,

· čestné prohlášení k prokázání základních kvalifikačních předpokladů (dle přílohy č. 2 zadávací dokumentace) 
· čestné prohlášení k prokázání technických kvalifikačních předpokladů (dle přílohy č. 3 zadávací dokumentace). Zadavatel požaduje prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů předložením seznamu nejvýznamnějších služeb obdobného charakteru za posledních pět let. Limitem pro splnění tohoto kritéria je doložení nejméně dvou dokončených, předaných a převzatých zakázek strategického plánu rozvoje města (mimo SEA) v minimální hodnotě referenční zakázky 200 000 Kč bez DPH. 
· prokázání profesních kvalifikačních předpokladů. Uchazeč ve své nabídce doloží seznam a složení realizačního týmu, který bude na předmětu veřejné zakázky pracovat. Seznam bude zahrnovat minimálně 3 členy realizačního týmu, z nichž jeden bude v postavení vedoucího týmu – projektového manažera, který bude odpovědný zejména za řádné plnění veřejné zakázky a za komunikaci se zadavatelem. Zadavatel ke splnění tohoto kvalifikačního předpokladu požaduje, aby dodavatel níže uvedeným způsobem prokázal, že projektový manažer a všichni členové realizačního týmu splňují následující požadavky:

· Vedoucí týmu musí mít ukončené vysokoškolské vzdělání, praxi s poskytováním služeb obcím, které jsou předmětem této veřejné zakázky v délce alespoň 5 let, zkušenost s vedením alespoň 3 služeb odpovídajících předmětu této veřejné zakázky v pozici vedoucího týmu.

· Členové realizačního týmu musí mít praxi s poskytováním služeb, které jsou předmětem této veřejné zakázky, v délce minimálně 3 let.
Přílohu tohoto seznamu bude tvořit:

· soubor strukturovaných profesních životopisů jednotlivých členů realizačního týmu,

· prosté kopie dokladů prokazujících dosažené vzdělání členů týmu.

· Profesní životopisy budou obsahovat minimálně následující údaje:

· jméno a příjmení člena realizačního týmu,

· vztah člena týmu k dodavateli,

· funkci při plnění veřejné zakázky,

· dosažené vzdělání,

· délku odborné praxe,

· projekty, na nichž se člen týmu podílel,

· informaci o bezúhonnosti člena realizačního týmu
Čestná prohlášení musí být podepsána osobou (osobami), která je oprávněna jednat jménem či za uchazeče. Pokud je uchazeč zastoupen další osobou, je tato povinna v nabídce doložit plnou moc nebo jiný doklad, na základě kterého za uchazeče jedná, a to v každém případě v originále nebo úředně ověřené kopii.
Namísto předložení dokumentů požadovaných zadavatelem je uchazeč oprávněn prokázat svou kvalifikaci výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů (obdobně podle § 228 zákona o veřejných zakázkách) nebo certifikátem vydaným v rámci systému certifikovaných dodavatelů (obdobně podle § 239 zákona č. 134/2016 Sb.). Výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů nebo certifikát nahrazuje splnění prokázání kvalifikace v tom rozsahu, v jakém výpis nebo certifikát pokrývají požadavky zadavatele na splnění kvalifikace.
Vítězný uchazeč předloží při podpisu smlouvy o dílo následující doklady v originále nebo v ověřené fotokopii (pokud je nedoložil již ve své nabídce): 

· doklad o oprávnění k podnikání (např. živnostenský list), včetně předložení výpisu z obchodního rejstříku či jiné evidence (pokud v ní má být dodavatel zapsán podle zvláštních právních předpisů) ne starší než 90 dnů,
· potvrzení příslušného orgánu (finanční úřad, OSSZ, zdravotní pojišťovna/y), že nemá daňové nedoplatky a nedoplatky na pojistném a na penále na veřejném zdravotním pojištění a na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, s výjimkou případů, kdy bylo povoleno splácení ve splátkách a není v prodlení se splácením splátek, ne starší než 90 dnů.

Požadavek na uvedení kontaktní osoby uchazeče do nabídky
Zadavatel požaduje, aby uchazeč uvedl ve své nabídce kontaktní osobu, a to včetně kontaktní adresy a e-mailové adresy. Tuto povinnost splní uchazeč vyplněním kontaktní osoby v krycím listu nabídky.

Způsob zpracování nabídkové ceny

Nabídková cena bude stanovena pro danou dobu plnění jako cena pevná nejvýše přípustná po celou dobu realizace uvedeného rozsahu veřejné zakázky za podmínek uvedených v zadávací dokumentaci, se započtením veškerých nákladů, rizik, zisku a finančních vlivů (např. inflace). Nabídková cena bude uvedena v členění: nabídková cena bez DPH, samostatně DPH (sazba DPH v %) a nabídková cena včetně DPH.
Uchazeč v nabídce uvede cenovou kalkulaci pro jednotlivé části:

a) Vyhotovení analytické části dokumentu
b) Vyhotovení návrhové části dokumentu 
c) Vyhotovení implementační části dokumentu 
d) Posouzení vlivů koncepce na životní prostředí SEA
e) Cena celkem

Požadavky na jednotný způsob zpracování nabídky

Nabídka bude obsahovat minimálně tyto údaje a doklady v tomto pořadí:

1) Krycí list nabídky dle přílohy č. 1 těchto zadávacích podmínek
2) Čestné prohlášení k prokázání základních kvalifikačních předpokladů

3) Čestné prohlášení o prokázání technických kvalifikačních předpokladů – seznam referenčních zakázek
4) Doklady o prokázání profesních kvalifikačních předpokladů 

5) Doklady o oprávnění k podnikání 
6) Návrh smlouvy o dílo podepsaný oprávněnou osobou uchazeče

7) Další doplňující doklady a údaje dle úvahy uchazeče

Předkládanou nabídku uchazeč seřadí dle výše uvedeného pořadí, opatří ji stejně sestaveným obsahem a očísluje každý list nabídky.

Nabídka musí být podána písemně v českém jazyce, podepsána právně závazným způsobem osobou k tomu pověřenou. 

Uchazeč předloží svoji nabídku v 1 originálu. 

Zadavatel doporučuje veškeré části nabídky, vč. příloh spojit v jeden celek, přelepku spojení opatřit razítkem nebo pečetí uchazeče. Dále zajistit, aby s jednotlivými listy nabídky nebo příloh nebylo možné nežádoucím způsobem manipulovat. 
Obchodní podmínky

Obchodní podmínky jsou definovány v předloze návrhu smlouvy o dílo, která tvoří přílohu č. 4 těchto zadávacích podmínek. Tyto podmínky musí být uchazečem v nabídce respektovány. Návrh smlouvy je povinnou součástí nabídky a bude podepsán osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče.

Místo a termín pro podávání nabídek a otevírání obálek s nabídkami

Nabídky, včetně všech povinných příloh, musí být podány zadavateli nejpozději dne 04/10/2017 do 13:00 hod. a to osobně do hlavní podatelny MěÚ Ostrov, Jáchymovská 1, nebo doporučeně na adresu MěÚ Ostrov. Za doručení nabídky poštou je považován okamžik převzetí nabídky podatelnou zadavatele. Nabídky předložené po stanovené lhůtě budou ze soutěže vyloučeny.

Provozní doba: Po, St 7:00-17:00 hod.; Út, Čt 7:00-15:00 hod.; Pá 7:00-14:30 hod.

Nabídky musí být podány v češtině v písemné formě, podepsána oprávněným zástupcem uchazeče v řádně uzavřených obálkách, opatřených zpětnou adresou dodavatele, s výrazným označením:
„NEOTVÍRAT - Strategický plán rozvoje města Ostrova“ 
  Vzhledem k výši předpokládané ceny zakázky nebude zadavatel konat veřejné otevírání obálek s nabídkami.

Způsob hodnocení nabídek

Hodnocení nabídek bude provedeno podle kritéria NEJNIŽŠÍ NABÍDKOVÁ CENA včetně DPH.

Informace o výsledku zadávacího řízení 

Dodavatelé budou o výsledku zadávacího řízení či o případném vyloučení ze soutěže informováni uveřejněním na profilu zadavatele a komunikací v certifikovaném elektronickém systému E-ZAK tamtéž.

Zadávací lhůta

Zadávací lhůtou se rozumí lhůta, po kterou jsou dodavatelé svými nabídkami vázáni. Zadávací lhůta je 30 dní, její běh počíná dnem následujícím po skončení lhůty pro podání nabídek.

Poskytnutí dodatečných informací

Dodatečné informace k zadání bude zadavatel poskytovat na základě písemné nebo e-mailové žádosti uchazeče. Žádost o dodatečnou informaci musí být doručena písemně nebo elektronicky e-mailem kontaktní osobě ve věci této veřejné zakázky, nejpozději 4 pracovní dny před uplynutím lhůty stanovené pro předložení nabídek. 
Zadavatel sdělí odpověď na žádost o dodatečné informace včetně znění původní žádosti všem osloveným dodavatelům nejpozději do čtyř pracovních dnů e-mailem nebo poštou.

Výzva, zadávací podmínky a případné dodatečné informace budou zveřejněny i na stránkách Evropského sociálního fondu v ČR www.esfcr.cz v sekci Zadávací řízení.
Počet a forma vyhotovení dokumentů
Výsledný dokument bude předán v listinné podobě (3 pare v barevné tištěné podobě) a elektronické podobě (např. ve formátu doc, xls, pdf, jpg dle dohody se zadavatelem). 

Další podmínky

· Nabídka musí být zpracována v českém jazyce.

· Veškerá komunikace zadavatele s uchazeči bude prováděna v certifikovaném elektronickém systému E-ZAK na profilu zadavatele

· Zadavatel je oprávněn zadávací řízení zrušit kdykoliv, nejpozději však do podpisu smlouvy. O zrušení zadávacího řízení zadavatel informuje všechny uchazeče. Zadavatel zruší zadávací řízení, pokud:

a) nebyly ve stanovené lhůtě podány žádné nabídky nebo pouze jedna nabídka,

b) nebyly ve stanovené lhůtě podány žádné nabídky splňující požadavky zadavatele uvedené ve výzvě k podání nabídek,

c) byli z účasti v zadávacím řízení vyloučeni všichni uchazeči,

d) byly zjištěny vážné nesrovnalosti nebo chyby ve výzvě, zadávací dokumentaci

e) v průběhu zadávacího řízení se vyskytly důvody zvláštního zřetele, pro které nelze na zadavateli požadovat, aby v zadávacím řízení pokračoval.
· Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit informace uvedené v nabídkách.

· Uchazeč nemá nárok na úhradu nákladů, které vynaložil v souvislosti s  podáním nabídky.

· Z hodnocení budou vyloučeny nabídky nesplňující tyto podmínky. 

· Nabídky se nevracejí a zůstávají u zadavatele.

· Zájemce podáním nabídky na tuto výzvu projevuje bezvýhradný souhlas s těmito podmínkami.

Platební podmínky a fakturace

Zadavatel nebude poskytovat zálohu na provedení díla.

Úhrada ceny díla na základě řádně předložené faktury bude zadavatelem provedena na účet zpracovatele. Splatnost faktur je 14 dní ode dne prokazatelného doručení zadavateli.

V případě nedodržení termínu odevzdání, zaplatí dodavatel smluvní pokutu ve výši 0,2 % z celkové ceny za každý den prodlení.

Smluvní pokuta je splatná do třiceti (30) kalendářních dnů po doručení písemné výzvy k úhradě smluvní pokuty obsahující stručný popis a časové určení porušení smluvní povinnosti, vyplývající z těchto zadávacích podmínek. 
Další specifikace jsou uvedeny ve smlouvě o dílo, která je přílohou zadávací dokumentace.

Závěrečné ustanovení   

Touto výzvou oznamuje zadavatel zahájení zadávacího řízení pro zadání výše uvedené veřejné zakázky malého rozsahu, která je zadávána postupem mimo režim zákona číslo 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, v platném znění, s výjimkou zásad uvedených v ust. § 6 tohoto zákona. Jakýkoliv postup či úkon zadavatele učiněný v tomto řízení není postupem či úkonem podle zákona o veřejných zakázkách, byť by takový úkon či postup formálně připomínal. Pokud je tedy v zadávací dokumentaci například obsažen odkaz na konkrétní ustanovení zákona o veřejných zakázkách, je postup podle tohoto ustanovení použit pouze jako zadavatelem dobrovolně zvolená forma v daném zadávacím řízení.

Přílohy:
1)
Krycí list nabídky


2)
ČP k prokázání základních kvalifikačních předpokladů


3)
ČP k prokázání technických kvalifikačních předpokladů

4)
Návrh smlouvy o dílo
5)      Předběžné informace k dotačnímu titulu OPLZZ 

V Ostrově dne 12. 9. 2017
…………………………………………

        Ing. Josef Železný
            starosta města
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